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Eldszd

A TALTOS OVODA

az Huropai Patlament és a Tandcs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t61ténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamine a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 — és 2018, mdjus 25. napjatol alkalmazand6 — (EU)
2016/679. rendeletének (a tovabbiakban: GDPR),

az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol szélé 2011, évi CXIL.
torvénynek (a tovibbiakban: Infé torvény), valamint

a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvénynek (a tovibbiakban: Nktv.) valo megfelelés
érdekében, tovabba

a vele, mint adatkezel6vel kapcsolatba keriilé természetes személyek, mint érintettek adatainak
fokozott védelme, illetve ezen adatok jogszer(, tisztességes ¢s atlathatd kezelése, valamint
felhasznaldsa modjanak meghatirozasa céljabol

az alabbi szabalyzatot alkotja.




Jelen Szabalyzat célja és hatilya

Jelen Szabilyzat célja, hogy a Taltos Ovoda (szekhely:1124 Budapest, Lejté u. 41 OM
azonosité: 034480 a tovibbiakban: Ovoda), mint adatkezels tevékenysége és mikodése
soran meghatarozza az altala kezelt személyes adatok védelmére irinyuld intézkedések és
cljatasok jogszerl rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi elveinek, a kapcsolodd
iranyelvek, az informaciés onrendelkezési jognak, a személyes adatok védelméhez valo
jognak ¢s az adatbiztonsig koévetelményeinek ervényesulését, az Ovodinil vezetett,
személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok vezetésének és mikodtetésének jogszerl
rendjét, illetve a jogosulatlan személyesadat-felhasznalas megakadalyozisa érdekében
iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

Jelen Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatirozza az adatvédelmi tevekenység ellatasaban
résztvevs személyek feladatait és egyiittmiikodésiik kereteit.

Az Ovoda a személyes adatok kezelésével jiré tevékenysége soran érvényre juttatja a GDPR
5. cikkében meghatirozott alapelveket:

a. a jogszeruség, tisztességes eljaras és atlathatosag,

b.  célhoz kotottség,

& adattakarékossag,

d. a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik,
E. korlatozott tarolhatosig,

£ Integritas €s bizalmas jelleg,
g. clszamolhatdsag.

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Ovoda egészére és az Ovoda szamira barmely
jogviszony alapjin tevékenységet végzé személyre, aki tevékenysége soran személyes adatok
kezelését végzi. Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovibba minden, az Ovoda
szolgiltatasait és infrastruktirajat igénybe vevs, vagy az Ovodéval akar jogviszony létesitése
celjabdl, akar egyéb célbél ténylegesen kapcsolatba kerilt, vagy kertls természetes személyre,
valamint azon személyekre is, akik az Ovodaval nem 4llnak a fentickben meghatarozott
jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi eldiras folytan
az Ovoda kezeli.

Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Ovoda, mint adatkezeld altal kezelt valamennyi
szemelyes adatra és a személyes adatoknak az Ovodanil megtalilhaté valamennyi
nyilvantartisara, figgetleniil azok megjelenési formajatél, fgy killonosen az alabbi személyek
adataira:

a. az Ovodaval kézalkalmazotti jogviszonyban vagy foglalkoztatisra iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 természetes személyels,

b.  az Ovodaval nevelési jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre, illetve sziileikre vagy
mas torvényes képviselSikre,

C. azon termeszetes személyek személyes adataira, akik az a), illetve b) alpontokban
meghatirozott jogviszonyt kivinnak az Ovodaval létrehozni, illetve — kiskori személy
eseten szileik, torvényes képvisel6ik,

d. az Ovodal regisztricioban részt vevd, az dvodai regisztracio soran adatokat szolgaltatd
termeszetes személyckre, illetve — kiskord személy esetén — sziileikre, torvényes
képviselSikre,
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II.

6.

e. minden olyan személyre, aki az Ovoda hasznalatiban allé domain alatt uzemeltetett
honlapot (taltosovoda.eu) latogatja, ott személyes adatot ad 4t az Ovoda részére, vagy
akinek a nyilt halozaton keresztiil csatlakozast biztosits eszkézén a honlap adattarolast
végez, llletve az ott tarolt adatokhoz valé hozzaférést kér.

Alapfogalmak

Személyes adatnak mindsil az azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(,»erintettre”) vonatkozd barmely informicié. Azonosithaté az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett médon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatirozé adat, online azonosité vagy egy, vagy tébb tényezd alapjan azonosithato.

Adatkezelésnek minéstl az alkalmazott eljarastdl fuggetleniil az adaton végzett barmely
muvelet vagy miveletck Osszessége, gy kilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Gsszehangolisa vagy Osszekapcsolasa, zdrolisa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzék
(pl wjj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése vagy az adatokba vald betekintés.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, illetve jogl személyiséggel
nem rendelkezd barmely szervezet, aki, vagy amely ondlléan vagy masokkal egytitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, tgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, figynékség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlentl attdl, hogy harmadik fél-c.
Azon kézhatalmi szervek, amelyek cgy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagillami
joggal 6sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
celjainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

Harmadik fel: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egychb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a
szemeélyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Harmadik orszig: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy killénésen a
jogosulatlan kozlés vagy azokhoz vald hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvinossigra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, elvesztés, valamint a véletlen megsemmistlés és sérilés.

Adatvédelmi hatasvizsgalat: amennyiben valamely tervezett adatkezelés — figyelemmel annak
jellegére, hatokérére, korilményeire és céljaira, ideértve killondsen az 4j technologiak
alkalmazdsanak esetét — valészinisithetSen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasig hatasvizsgalatot végez, amelynek célja annak
megallapitisa, hogy a tervezett adatkezelés a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az
adatvédelmi hatasvizsgilat egy olyan eljiras, amelynek soran az adatkezel$ a tervezett
adatkezelési miveletet vagy miveleteket ittekinti, megvizsgilja az adatkezelés érintettekre
gyakorolt esetleges hatdsit, felméri annak kockdzatait, a kockazatok kezelésének modjat, és
mindezt megfeleléen dokumentalja.
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Etdekmérlcgelési teszt: jogos eérdeken alapuld  adatkezelés folytatasa vagy tervezett
bevezetése esetén annak irisbeli dokumentilisa, hogy az adatkezels szamba vette az
adatkezelést megalapoz6 érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok
védelméhez faz6d6 — a tervezett adatkezelés ellen hatd — jogait és érdekeit, és ezen érdekek
és érvek dsszevetésével megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat.

Az adatkezelés altalanos szabalyai

Az Ovoda részérdl a személyes adatok kezelése kizirdlag akkor és annyiban jogszerd,

amennyiben arra megfelel§ adatkezelési cél és jogalap rendelkezésre all. Az adatkezelés

jogalapja kiléndsen az alabbi lehet:

4. az érntett hozzijarulisit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

b. az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fel, vagy az a szerzddés megkotését megelozden az Crintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez szikséges;

c. az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
d. azadatkezelés az érintett vagy egy misik természetes személy létfontossagu érdekeinek

vedelme miatt sziikséges;

e. az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz szitkséges;

f. az adatkezelés az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
erdekei vagy alapvetd jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szukségessé, killonésen, ha az érintett gyermek.

Az Ovoda nem jogosult a kezelésében allé adatok osszekapcsolasara, kivéve torvényben
meghatarozott célra, indokolt esetekben.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjaruldsa, Ggy az Ovodinak képesnek
kell lennie annak igazoldsira, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez elézetesen
hozzajarult.

Az Ovoda igazgatdja kételes az Ovoda adatkezelési tevékenységérdl nyilvantartast vezetni.
Az adatkezeldi nyilvantartis rogzitd

a. az Ovoda, mint adatkezelé nevét és elérhetdségét, az Ovoda vezetdjének nevét és
elérhetéségeit, az Ovoda adatvédelmi tisztviselSjének nevét és elérhetSségeit, az
Ovodaval kéz6s adatkezelést végzSk és az adatfeldolgozok nevét és clérhetSségeit,

b.  az adatkezelés céljit vagy céljait,

az érintettek korét,

d. az érintettekre vonatkozé személyes adatok kategoriait,

& az adatkezelés jogalapjat,

£ az adatok forrasat,

I3 az adatok kezelésének idGtartamat vagy az adattorlés ideje megallapitasinak
szempontjait,

h.  az adatkezelés modszerét (manudlis, szamitégépes, vegyes)
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L a tovabbitott adatok fajtijit, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba iranyuld, valamint nemzetkézi szervezethez torténd adattovabbitisokat
és azok garancidinak lefrasat is,

J- az adatfeldolgozd nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
helyét ¢s az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel Osszefluggd tevékenységét.

A nyilvantartast irisban, papir alapon vagy elektronikus formaban kell megorizni, €s
folyamatosan naprakészen tartani.

Amennyiben az Ovoda valamely adatkezelésének az Ovoda vagy harmadik személy jogos
crdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], toy irisban érdekmérlegelési tesztet
kell elvégezni, a jogos érdeken alapulé adatkezelés kizarélag az érdekmérlegelési teszt irasban
valo rendelkezésre allasat kévetGen — a teszt eredményének fliggvényében — kezdhetd meg.
Jogos erdek az a térvényes, kelléen pontosan megfogalmazott, valés és fennalld, illetve
elérhetd elény, amelyet az adatkezel$ szarmaztat — vagy a harmadik személy szirmaztathat —
az adatkezelésbdl.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzéséért az Ovodavezetd felelés, azzal, hogy annak
elvegzésében az adatvédelmi tisztvisel s kozremiikodik.

Az érdekmétlegelési teszt részet:

a. a tervezett adatkezelés leirasa és az annak keretében kezelni tervezett személyes adatok
meghatarozasa,

b. az adatkezelé vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositisa, akinek az
adatkezelés érdekében all,

c. az erintett érdekeinek, jogainak azonositasa,

d. aTarsasdg (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek Gsszevetése,

=3 a kockdzatot megszintets vagy mérséklé intézkedési terv meghatarozasa,

f. az erdekmérlegelési teszt eredménye, az érdekmérlegelés végkovetkeztetéseinek leirasa.

Amennyiben az Ovoda igazgatdja sziikségesnck tartja, belsé adatvédelmi ellenérzési eljiras
lefolytatisat rendelheti el, amely eljaris célja, hogy az Ovoda meggy6z6djon arrdl, hogy
kozalkalmazottjai és munkavillaléi az adatvédelemmel kapesolatos jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak megfelelSen kezelik-¢ az adatokat. A belsé ellendrzést irasheli ellendrzési
terv alapjin, az abban meghatarozott felels kételes lefolytatni és az ellendrzés eredményét,
a megallapitott eltérések orvoslsara irinyulé intézkedési tervet irasban rogziteni.

Amennyiben a kezelt adatokra a tovidbbiakban mar nincs szukség, vagy az adatok kezelését
meg kell szuntetni, az adatkezelés targya szerint illetékes munkatars vagy az adatvédelmi
tisztvisel§ javaslatot tesz az Ovoda igazgatoja felé az adatkezelés egészének vagy egyes
adatfajtik nyilvintartisinak megszintetésére, vagy a nyilvantartasi rendszer egészének vagy
egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére.

Adatkezeléssel foglalkozo alkalmazottak kore és hataskédre

Az Ovoda dltal kezelt személyes adatokat az Ovodival jogviszonyban allo személyek
kizdrdlag a szerzédéses vagy jogszabalyi kotelezettségeik teljesitéséher elengedhetetlentil
sziikséges mértékig ismerhetk meg.

Az Ovodaban mindazon, a Jelen Szabalyzat személyi hatilya ald tartozé személy, aki
szemeélyes adat birtokaba jut, ilyet munkakore vagy tisztsége alapjan kezel, koteles védeni és




Orizni a személyes adatokat, és minden erdfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok
megfeleld védelmét biztositsa.

Az adatokat védeni kell kiillénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds,
nyilvanossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen.

Az Ovodival jogviszonyban allok a munkakorikbél, velik kotott  szerz8désbél,
tisztsegikbdl adodé feladataik teljesitése soran kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan
adatot, informaciot vagy dokumentumot — fiiggetlentil attél, hogy ahhoz milyen formaban és
milyen médon jutottak hozza —, amely eléttik a feladataik teljesitése soran vagy azzal
osszeflugeésben vilt ismertté.

.

Az Ovodaval jogviszonyban allé adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzd személyek
felelosséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi kotelezettséguk
megsértéscbdl szarmazik.

Az Ovoda igazgatoja felelés azért, hogy az Ovoda — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozd
— mukédese az adatvédelmi szabilyoknak megfelelien. Az Ovoda vezetdjének Jelen
Szabalyzatbdl eredd hatiskére killonosen:

a. az adatrogzitések feliigyelete, sziikség esetén az érintettektd] az adatkezeléshez vald
hozzajarulas beszerzésénck ellenérzése, illetve erdekmérlegelési teszt elvégzése,

b.  gondoskodik arr6l, hogy az adatvédelmi tevékenység sorin esetleg eloforduld, feltirt
hianyossigok megsztintetésérdl, szikség szerint a felelGsségre vonasrol,

. az adatbiztonsagi el6irisok és technikai megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése
¢s értekelése, valamint javitdsira vald javaslat tétele,

d.  a tidjékoztatis megadasinak biztositisa, az érintetti Jogok érvényesitésére iranyuld
kérelem, tovabba az adatkezeléssel osszefuged panaszok elbiralasa,

e. adatkezel61 nyilvantartisok vezetése,

. Jelen Szabalyzatra vonatkozé mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata, és a
sziikséges modositisok tvezetése,

g. dontés 1), személyes adatra (is) kiterjedd nyilvantartisi kotelezettség bevezetésérél.
Az Ovoda alkalmazottainak — kiilénésen az Ovoda vezet6jének — adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységét az Ovoda adatvédelmi tisztviselGje segiti.

Adatvédelmi tisztvisels

Az Ovoda adatvédelmi dsztvisclSjének nevét és elérhetdségét az Ovoda honlapjan
folyamatosan kozzéteszi, valamint azokat a feliigyelet hatésageal 1s kozli.

Az adatvédelmi tisztviselének ismernie kell az Ovoda mukodeseét, adatkezeléssel 6sszefliged
feladatait, illetve munkafolyamatait. Az adatvédelmi tisztviselének rendelkeznie kell tovabba
az alapvetd adatvédelmi és IT folyamatok, valamint az curopai unids, illetve a hazai
adatvédelemmel kapcsolatos  f&bb szabalyozok, hatosagi és  birdsigi hatarozatok,
ranymutatasok ismeretével.

Az adatvédelmi tisztvisels feladatainak cllitisa sorin kételes szorosan egyuttmikddni az
Ovoda vezetdjével és az adatkezelésben részt vevd mas munkatarsalklkal.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai kiléndsen:
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6.

VI

a. tajekoztat és szakmai tanacsot ad az illetékes adatkezeld vagy az adatfeldolgozé részére
a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcesolatban;

b. cllenérzi az GDPR-nak, valamint az egy¢b unids vagy tagillami adatvédelmi
rendelkezéscknek, az Ovoda belsé szabalyzatainak valo megfelelést;

& szakmal tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését,

d. az adatvédelmi incidens kezeléssel kapcsolatban ellatja a Jelen Szabalyzat szerinti
feladatokat,

e, felilvizsgalja Jelen Szabdlyzatot, illetve az informatikai biztonsagl szabalyzatot,

valamint k6zrem(kodik azok hatdlyositasaban,

f. kozremikédik, illetve segitséget nyGjt az adatkezeléssel osszefliges  dontések
meghozataliban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

g gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Ovodan beliili oktatasarél.

Az adatvédelmi tisztviselS feladatait az adatkezelési miveletekhez fiz6dé kockazat megfelels
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, korilményére és céljara is tekintettel
VEgzL.

Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes tgybe

megfelels modon és idében bekapesolédhat, feladatai ellitisa soran a személyes adatokhoz
¢s az adatkezelési miveletekhez hozzaférhet.

Az adatvédelmi tisztviselé a feladatai ellitasdval kapcsolatban utasitasokat senkitél sem
fogadhat el.

Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat. Amennyiben az Ovoda az adatvédelmi
tisztviselot mas feladatokkal is meghizza, abban az esetben biztosita, hogy e feladatokbol ne
fakadjon osszeférhetetlenség.

Az adatfeldolgozo igénybevételének feltételei, az adatfeldolgozoi megallapodas

Ha az adatkezelést az Ovoda nevében mas végzi, az Ovoda kizarélag olyan adatfeldolgozdkat
vehet igénybe, akik, vagy amelyck megfelelé garancidkat nyGjtanak 2z adatkezelés
kovetelményeinek valé megfelelésért és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfeleld
technikai és szervezési intézkedésck végrehajtasara.

Uj adatkezelés bevezetésekor az adatfeldolgozé igénybevételének szikségességét az
adatkezelés bevezetésérdl vald dontés elGkészitése részeként kell megvizsgalni.

Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, idGtartamat,
jellegét és céljit, a személyes adatok tipusit, az érintettek kategériait, valamint az adatkezelé
kotelezettségeir és jogait meghatirozd — szerzédésnek vagy mas jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozot a Tarsasaggal szemben. A szerzédés kizardlag
irisban kotheté meg, és abban a2 GDPR 28. cikk (3) bekezdésében rogzitett tartalmat is
rogziteni szitkséges, oy killonosen elbirni, hogy az adatfeldolgozo:

a. a személyes adatokat kizdrdlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli, —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet
szamara valé tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozdra
alkalmazandé uniés vagy tagillami jog irja el6; ebben az esetben errdl a jogt elbirasrol
az adatfeldolgozd az adatkezelSt az adatkezelést megelézéen értesiti, kivéve, ha az
adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbal tiltja,
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6.

b.

biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt alljanak,

meghozza az adatkezelés biztonsiga érdekében szitkséges, a GDPR 32. cikkében eléirt
intézkedéseket,

a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozoan tiszteletben tartja a GDPR 28.
cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket,

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
mtézkedésekkel a lehetséges mértélben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett GDPR I11. fejezetében foglalt jogainak gyakorldsihoz
kapcsolodo kérelmek megvilaszolasa tekintetében,

segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kételezetrségeinek — fgy elsésorban
az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisa és az
elézetes konzulticid - teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozo rendelkezésére 4ll6 informacidkat,

az adatkezelési szolgaltatds nyGjtisanak befejezését kévetSen az adatkezels dontése
alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a
meglévoe masolatokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja eld,

az adatkezel6 rendelkezésére bocsit minden olyan informaciot, amely a fent
kotelezettségek teljesitésének igazolisahoz sziikséges, tovabba amely lehetévé teszi és
closegiti az adatkezeld altal vagy az iltala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozd  koteles haladéktalanul
tajekoztatni az adatkezeldt, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitisa sérti a GDPR
vagy a tagallami vagy uniés adatvédelmi rendelkezéseket,

koteles kozremtkodni az érintettdl szarmazo kérelmek, panaszok megvalaszolasaban,
az errol szolo eljarasrendet a szerz8désben rogziteni szikséges,

t0gziteni szitkséges az adatfeldolgozd kotelezettségeit az adatvédelmi incidens észlelése
esetén, igy kulondsen: az adatvédelmi incidens tudomasara jutisa esetén az Ovodat
haladéktalanul értesiteni kételes; koteles egyuttmikodni az adatvédelmi incidens
okanak feltarasaban és kovetkezményeinek felszamoldsiaban; kételes egytttmikodni az
adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitésében,

rogziteni szitkséges az adatfeldolgozé kételezettségét az adatvédelmi hatasvizsgilat
elvégzésében, illetve a hatisvizsgilathan azonositott kockizatok alakulisanak
figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jaré kockazatok valtozasinak jelzésében,
illetve az adatvédelmi hatasvizsgilatok utoellendrzésében.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznalé tizlet tevékenységben érdekelt.

Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleloségénck megitélése az informatikai feladatok
cllitasaért felel6s alkalmazott hatdskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozd
altal egy magatartisi kddexhez vagy tanusitasi mechanizmushoz vald csatlakozas elegendd
garanciit jelent-e az adatbiztonsigi szabilyok megfeleldségére.

Az adatfeldolgozdi szerzédés megkotését kovetben — az adatkezelések nyilvantartisara
vonatkozo szabilyok szerint — az adatfeldolgozé adatait (név és cim, kapcsolattartd neve és
clerthetosege) rogziteni kell az adatkezelési nyilvantartasban.




VII.

Az Ovoda és az adatfeldolgozé intézkedéscket hoz annak biztositisira, hogy az adatkezeld
vagy az adatfeldolgoz6 iranyitisa alatt eljird, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd
termeészetes személyek kizardlag az adatkezelS utasitisanak megfeleléen kezelhessék az
emlitett adatokat, kivéve, ha az ettSl valé eltérésre uniés vagy tagallami jog kotelezi Sket.

A kozbs adatkezelés és a kozos adatkezelsi megallapodas

Koz6s adatkezelésnek mindsil, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az Ovoda egy vagy tobb
masik adatkezelével k6z6sen hatirozza meg (GDPR 26. cikk).

A kozos adatkezelés szitkségességét az adatkezelés bevezetésérdl vald dontés elGkészitése
részekeént kell megvizsgalni.

Amennyiben dontés sziiletik a kozos adatkezelés bevezetésérol, ugy kozos adatkezelésrdl
57016 megallapodas irasban val6 megkétése sziikséges.

A ko6zos adatkezelésrél szdld megallapodasban meg kell hatirozni kiillonésen

a. az adatkezelés céljit, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés dbtartamat, az
alkalmazandé adatbiztonsigi intézkedéseket, az adatkezelés egvcb feltételeit,

b. azt, hogy a kozos adatkezelésben érintett egyes adatkezelSk
i. mely adatkezelési miveleteket (pl. hozzajarulé nyilatkozatok felvétele, adatok

tarolasa, adatok felhasznilisa stb.) végzik,

i az érintett tijékoztatisit hogyan végzik (pl. melyik adatkezel$ késziti el az
adatkezelési tijckoztatét és bocsatja az érintettek rendelkezésére stb.),

iii.  az érintett jogainak gyakotlisit hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy elkulonitett
ugyfélszolgalat stb.),

iv.  az esetleges jogellenes adatkezelés kévetkezményeit milyen arinyban viselik;
v.  azadatvedelmi incidens észlelése esetén kévetends eljarast, kiiléndsen azt, hogy
- az adatvédelmi incidens tudomdsra jutasa esetén a miasik adatkezels

kapcsolattartéjat  haladéktalanul kotelesek  értesiteni az  adatvédelmi
rendellenességrél vagy incidensrél,

- egymassal kotelesek egyluttmikodni az adatvédelmi rendellenesség vagy
incidens okanak kideritésében és kovetkezményeinek felszimolasiban,

_ az egyes adatkezelSket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a
bejelentési kotelezettség;

& azt, hogy kijeldlnek-e kapcsolattartdt az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattartd
személyct és elérhetSségét naprakészen kell tartani,

d. a megallapodasrdl az érintett rendelkezésére bocsatandé osszefoglalot, amelynek — a
GDPR 13-14. cikkeiben irtakon til — tartalmaznia kell az adatkezelék 4ltal végzett
adatkezelési miiveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja jogait a kozos
adatkezelés tekintetében.

VIII. Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio

1.

Amennyiben az adatkezelés valamely — kiilonosen ) technolégiakat alkalmazd — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatdkorére, kortlményére és céljaira, valdsziniisithetGen magas
kockazattal jir a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Ovoda az
adatkezelest megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz
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hasonlé tipusu adatkezelési miveletek, amelyek coymashoz hasonlé macas kockizatokat
| : . YEX. €2y g
jelentenck, egyetlen hatisvizsgalat keretei kozott is értékelhetek.

Az adatvédelmi hatisvizsgalat elvégzéséért az dvodaigazgatd felelSs.

A hatasvizsgalat megéllapitasait {rasban kell rogziteni, a hatasvizsgalat modszertanat minden

esctben a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvalasztani.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot killénésen az alibbi esetekben kell elvégezni:

e természetes személyckre vonatkozd egyes személyes jellemzGk olyan mddszeres és
kiterjedt értekelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések épiilnek;

b. a személyes adatok kilonleges kategoriai, vagy bintetSjogi telel6sség megallapitasara
vonatkozo hatirozatokra és buncselckményckre vonatkozd személyes adatok nagy
szamban torténé kezelése; vagy

c. nyilvanos helyek nagymértéki, médszeres megfigyelése.

Adatvédelmi hatdsvizsgilatot a feligyeleti hatdsig altal kézzétetr jegyzekben szerepld

adatkezelések, adatkezelési miiveletek esetén kotelezd végezni.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a. a tervezett adatkezelési miveletck modszeres lefrdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érveényesiteni kivant jogos
érdeket;

b. az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességl ¢és
aranyossagl vizsgalatira;

£ az ¢rintett jogait ¢s szabadsagait érintd kockdzatok vizsgalatira; és

d. a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatisara, ideértve a személyes adatok

vedelmér és a GDPR-ral valéd osszhang igazolisit szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.
A hatisvizsgilatban 6sszefoglaléan le kell frni a tervezett adatkezelést, igy kilonosen
a. az elsd részben:
i az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstSl vart elényoket, az adatkezelés
szikségességér), terjedelmét (idSben és a kezelt adatok volumenében),

il. az adatkezeléssel érintettck korét, a kezelendé adatok korét, az adatok
megorzésének tervezett idejét,

1. az esetlegesen bevonni tervezett adatfeldolgozé vagy kéz6s adatkezelés esetében
a tobbi adatkezel6 megjelolését,

v, azon adatkezelék megjelolését, akiknek az adatot tovibbitani tervezik,
kilonosen, ha harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet felé tervezik az
adattovabbitast,

V. az adatkezelésre vonatkozé tovabbi eléirdsokat, kévetelményeket (jogszabalyi

kovetelmények vagy magatartisi kddexbél, szabvanybdl eredd kévetelmeények),

vi. az adatkezelés folyamatanak a leirasat.
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4.

10.

1:1.

IX.

h. masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni

1. az adatkezelés szikségességének és aranyossaganak garanciait,
i az Crintett jogait biztosit6 garanciak érvényesilését.
c. harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés potencialis kockazatait,

¢s a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéscket, megoldasokat.

d. a negyedik rész tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:
L az els6, masodik, valamint a harmadik részben meghatarozott szempontok

értékelését a  tekintetben, hogy azok egyenként megfeleléek, tovabbi
intézkedésekkel megfelelGek lehetnek, illetve nem megfelelGek;

1. a tervezett kiegészitd intézkedések végrehajtasanak itemtervét;
iil. annak egyértelmi r6gzitését, hogy a tervezett adatkezelés valészinGsithetden

magas kockazattal jar-e a természetes személyck jogaira nézve, és ennek alapjan
az adatkezelés megkezdheté-e, illetve szitkség van-c¢ az adatvédelmi feligyeleti
hatdsaggal vald konzulticidra.

Az Ovoda — a kézérdek védelmének vagy az adatkezelési miveletek biztonsaganak sérelme
nélkul — kikérheti az érintettek vagy képviselGik véleményét a tervezett adatkezelésrél.

Az Ovoda szikség szerint, de legalibb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozdsa esctén ellenSrzést folytat le annak éreékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése a korabban lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelGen torténik-e.

A hatasvizsgilatot legalibb hdromévente felil kell vizsgalni, és sziikség esetén Ujra el kell
végezni.

Amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat megillapitja, hogy az adatkezelés az Ovoda 4ltal
a kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedésck hianyaban valoszindsithetGen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen az Ovoda konzultil a feltgyeleti
hatdsiggal (elézetes konzultacid), amelynek sordn téjékoztatja kilonésen az alabbiakrol:

a. adott esctben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozos adatkezelSk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kilonosen vallalkozascsoporton belili adatkezelés
esetén;

b. a tervezett adatkezelés céljairdl és médjairdl;

C. az érintettek GDPR értelmében fennalld jogainak és szabadsigainak védelmében

hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;

d. az adatvédelmi hatdsvizsgalatrol; és

o

a feligyeleti hatosag dltal kért minden egyéb informaciérol.
Az €rintettek jogai, azok érvényesitésére irinyuld kérelmek kezelésének rendje

A Tarsasaghoz érkezd megkeresésck abban az esetben teljesithet6k az érintett szamara, ha
érintetti mindsége, Erintett jogosultsiganak fenndlldsa egyértelmilen azonositasra keriilt.

Erintett kérelem esetén az Ovoda azt indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen
a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon belul tdjékoztatja az érintettet a kérelme nyomarn
hozott intézkedésekrdl. Szitkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithato. A hatarid
meghosszabbitasirol az adatkezel6 a késedelem okainak megjelélésével a  kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon belil tajékoztatja az érintettet.
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Ha az érintett clektronikus dton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatist lehetéség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéscket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkul, de
legkésobb a kérelem beérkezésété] szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasinak okair6l, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsaghoz, és élhet birdsagl jogorvoslati
jogaval.

Tajékoztatashoz vald jog

B

10.

Azon természetes személyek, akiknek az Ovoda szemclyes adatat kezeli, jogszabalyban
meghatdrozottak  szerint az adatkezeléstdl  tajékoztatasra jogosultak. Az elSzetes
tajekozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban az érintettet tajékoztatja

a. a szemclyes adataik kezelésének tényérdl, céljarol, jogalapjardl, idétartamatdl, vagy
legalabb ezen idétartam meghatirozasinak szempontjairdl,

b.  amennyiben a személyes adatok nem az érintettél szirmaznak, ugy a kezelt adatok
kategoriairdl,

C. ha van ily, Ggy a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairdl, az
adattovabbitis szabalyairdl,

d.  az érintett személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogairél,

c. az adatkezeld Ovoda — ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgoz6 végez, az

adatfeldolgozé  —, illetve képviseldje és adatvédelmi tisztviselGje nevérdl és
elerhetosegmol, valamint

f. a jogorvoslati lehetéségekrsl (Nemzeti Adatvédelmi  és Informaciészabadsag
Hatdsaghoz, birésaghoz fordulas lehetSsége).

Amennyiben az érintett tiltakozashoz valé joga fennall, Ggy az érintett ﬁg} elmét kifejezetten
fel kell hivni a tiltakozashoz valé jog érvényesitésénck lehetdségére, és az erre vonatkozd
tajckoztatast egycrtelmien és minden mas informaciotdl elkilénitve kell megjelenitent.

Az Ovoda minden olyan cimzettet tajckoztat a személyes adatot érintd valamennyi
helyesbitésrdl, t61lésrél vagy adatkezelés-korlatozastél, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolte, kivéve, ha ¢z lchetetlennck bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel. Az érintettet kérésére az Ovoda tajckoztatja ezen cimzettek korérdl.

A tajékoztatas megadasaért, kdzzétételéért az Ovoda igazgatdja felel, aki e kotclezettsegc
teljesitéséért az érintettdl kilon dijazast nem keérhet.

Amennyiben az érintettek kore pontosan nem hatarozhato meg vagy ez egyébként indokolt,
az adatkezelési tajékoztatot az Ovoda a honlapjan koteles kézzétenni. Egyéb esetben az
Ovoda olyan maédon kételes cleget tenni tajékoztatdsi kotelezettségének, hogy az az
érintettek szamara clérhetd legyen.

A papir alapt, személyesen atadott tajékoztatas esetében az dtadas-atvétel tényét, datumat, az
atvevo alairasat az Ovoda sajat példanyan szikséges feltiintetni.

Az érintett hozzaférési joga

11.

Az érintett hozzaférési joga keretében jogosult arra, hogy az Ovodatél barmikor tajekoztatast
keérjen a sajat vonatkozdsiban folyamatban 1évS adatkezeléstél. Enneck kucteben jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:
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12:

a. az adatkezelés céljarol,

b.  az adatkezelés jogalapjardl,
€. a személyes adatok kategdridirol,
d. azon cimzettek vagy cimzettek kategdridirdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes

adatokat kozoltck vagy kozolni fogjak, ideértve killondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket,

e. adott esetben a személyes adatok tirolasanak tervezett idStartamarol, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idGtattam meghatirozisanak szempontjairdl,

E az crintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Ovoditdl a ra vonatkozd személyes

adatok helyesbitésct, torlését vagy kezelésének kotlitozisit, és tiltakozhat az lyen
személyes adatok kezelése ellen,

g avalamcly feligyelet hatosighoz cimzett panasz benytjtasanak jogardl,
h.  ha az adatokat nem az érintettS] gyGjtoteék, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
gJ ] s
mnformaciorol.

A hozzaférést az Ovoda Ugy kételes biztositani, hogy az érintett a betekintés soran mds
személyek személyes adatait ne ismerhesse meg,

A helyesbitéshez valo jog

13.

14.

Az érintett jogosult az Ovoda altal kezelt személyes adata helyesbitésének, szukscg esetén
kiegészitésének kezdeményezésére.

Azon személyek, akinek személyes adatit az Ovoda jogszabalyi el6irasok alapjan, vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiggésben kezeli, kotelesek — szUkséges esetben torvényes
képviselojik Gtjan — a személyes adataikban bekévetkezd valtozdst e valtozast kovets 8
napon beliil irasban jelezni az Ovoda vezetdjének.

A tiltakozashoz valé jog

15.

16.

Amennyiben az Ovoda az érintett adatait azon a jogalapon kezeli, miszerint

4. az adatkezelés kézérdekd feladat végrehajtisahoz szitkséges, vagy
b. az adatkezelés az Ovoda vagy egy harmadik fél jogos érdekeinck érvényesitéséhez
szitkséges,

ugy az ¢érintett ezen személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapul profilalkotast is. Ebben az esetben az Ovoda a személyes adatokat
nem kezelheti tovibb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerits erejl
jogos okok indokoljak, amelyck elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igényck cltetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapesolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez
kapesolodik. Ha az érintett tltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovibbiakban e célbél nem kezelhetSk.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

17.

Az érintett kérelmére korlatozhaté az adatkezelés, ha az alibbi feltételek valamelyike teljesiil:

1.d




18.

19,

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a kotlitozas arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Ovoda ellenérizze a személyes
adatok pontossagit,

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

o az Ovodanak mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés celjabol, de az
crintett  igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy

d. az éritett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az

idétartamra vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezels JOgos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
¢rintett  hozzajaruldsival, vagy jogi igények clGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
vedelméhez, vagy mis természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébél lehet kezelni.

Az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozdsanak
feloldasarol elézetesen tijékoztatni kell.

Adathordozhatésaghoz valé jog

20.

21.

b
N

23.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala az Ovoda 4ltal rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, geppel olvashatd formatumban megkapja,
tovabba jogosult atra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa, ha:

a. az adatkezeles az érintett hozzajirulisin, vagy az érintettel kitendd vagy megkétott
szerzédésen alapul és

b. az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsigihoz vald jog gyakorlisa sordn az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvalésithatd — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen
tovabbitasat. Az adattovabbitishoz vald jog érvényesitésére iranyuld igény technikai
megvalosithatosagardl, illetve annak feltételeirdl az informatikai feladatok ellitisaért felelds
munkavallald dont.

Az adatok hordozhatosagahoz valé jog gyakorlasa nem sértheti az adatok torléséhez vald jog
érvényesitését, és nem érinthet hitrinyosan masok Jogait és szabadsagait, kiilonds tekintettel
a joggal valo visszaclés szabalyaira.

Az adatok hordozhatésagahoz val6 jog nem érvenyesil abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdekl feladat végrehajtasahoz szikséges.

A torléshez valo jog

24,

Az érintett jogosult személyes adatai torlését kérni, amennyiben a kovetkezd indokok
valamelyike fennall:

a. a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a ¢élbol, amelybél azokat gyfijtétték vagy
mis modon kezelték,

b. az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkozé adatkezeléshez valé hozzajarulasat és
az adatkezelésnek nincs mis jogalapia,

¢ az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszeri ok az
adatkezeléste,
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28

26.

d.  aszemélyes adatait az Ovoda jogellenesen kezelte,

e. a személyes adatokat az Ovodira alkalmazandd unids vagy magyar tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez térdlni kell.

Az adatok torlését az Ovoda nem kételes elvégezni, amennyiben az adatkezelés sziikséges

a.  aveleménynyilvanitis szabadsigihoz ¢s a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

b. a személyes adatok kezelését eléird, az Ovodara alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, vagy kézérdekbél végzett feladat végrehajtisa céliabdl;

& a népegéeszséglgy teruletét érintd kozérdek alapjan;

d.  a kézérdekd archivilis céljiabdl, tudomanyos és térténelmi kutatisi célbol vagy

statisztikai célbol, amennyiben az érintettnek a torléshez valé joganak érvényesitése
valoszintisitheten lehetetlenné  tenné  vagy komolyan veszélyeztetné ezt az
adatkezelést; vagy

e.  jogtigények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Ha az Ovoda nyilvinossagra hozta a személyes adatot, és a fentick értelmében azt torélni
koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitis koltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszerien elvarhaté lépésecket — ideértve az indokolt és szikséges technikai
intézkedéscket —a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldinydnak torlése érdelkében.

Hozz4jarulas visszavonasahoz valo jog

27.

Az érintett hataridS és indoklisi kotelezettség nélkiil jogosult az iltala az Ovodinak
személyes adatai kezeléséhez megadott hozzajarulisa visszavonisira. A hozzajarulas
visszavonisa nem érinti a hozzijirulison alapuld visszavonis eléti  adatkezelés
jogszertségét. A hozzajarulas megadisa elStt az érintettet errdl tajékoztatni kell.

Jogorvoslathoz valo jog

28.

29,

31.

Amennyiben az érintett azt észleli, hogy személyes adataihoz valé jogat az Ovoda
adatkezelése sordn megsértette, igy jogosult panasszal fordulni az Ovoda vezet6jéhez.

A sz6ban bejelentett panaszrél az Ovoda igazoatdia jegyzékonyvet koteles felvenni.

Az Ovoda igazgatdja —az adatvédelmi tisztvisel$ kozremiikédése mellett — a panasz kozlését
kovetden haladéktalanul megvizsgilja az tigyet, és a panasz kozlését kovets 30 napon beliil
irasban tijékoztatja a panasz elSterjesztSjét a panasz alapjan tett intézkedéstdl, illetve
clutasitasardl, tovabba ezek ténybeli és jogi indokairél.

Amennyiben a panaszt az Ovoda igazgatdja megalapozottnak taldlja, gy koteles megtenni a
szemelyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedéseket, igy sziikséges esetén koteles
a panasszal énntett adatkezelést megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint értesiteni
minden olyan személyt, illetve szervet, aki (amely) részére a panasszal érintett adatot
tovabbitottak.

A panasz clutasitdsa esetén a panasz elSterjesztjét  tajékoztatni kel jogorvoslat
lehetdségeirdl és azok modjarol.

Az énntett bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi Informacioszabadsiag Hatosagnal,
valamint lehetosége van személyes adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely
az lUgyben soron kivil jar el. A per soran az Ovodat terheli annak bizonyitasa, hogy a
sérelmezett adatkezelés a jogszabalyi eléirasoknak megfelelGen tortént.
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Adatbiztonsagi szabalyok

A személyes adatok biztonsiginak biztositisa érdekében az Ovoda felméri és nyilvantartja
az  altala v ngett mlamennw szemclyesadat-kezelési  tevékeny scget. Az adatkezelési
ny]lvantartas cclja az O\'och mint adatkezeld adatkezelési tev ckenysége atlathatésaganak
biztositasa, és ezzel kiléndsen a szitksegtelen, parhuzamos adatkezelések elkeriilése.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan az Ovoda kockazatelemzést végez
annak felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelések pontosan milyen feltételek szerint
valosulnak meg, illetve azok soran mely kockazati tényezék milyen mértékd sérelmet, milyen
lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak.

A kockazatelemzést a ténylegesen megvalosulé adatkezelési tevékenység alapjan kel
elvégezni. A kockazatclemch célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint intézkedésck
meghatirozisa, amelyek az Ovoda mikodéséher, tevékenységehez igazodva hatékonyan
biztositjak a személyes adatok megfelels védelmét. Az Ovoda az adatkezelés jellege,
hatokore, kortilményei és céljai, valamint a természetes személyek Jogaira ¢és szabadsagaira
jelentett, valtozd valészinlségi és stlyossagh kockizat ﬁg} elembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedéscket hajt végre annak biztositisa és bizonyitisa céljabdl,
hogy a személyes adatok kezelése a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi
el6irdsokkal 6sszhangban térténjen. Ilyen intézkedés lehet példaul:

a. a személyes adatok alnevesitése és titkositasa,
b. a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos

bizalmas jellegének biztositisa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenalld képessége,

c: fiztkai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képessége, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést ¢és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében vissza
lehessen allitani,

d. az adatkezelés biztonsaganak garantildsara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelése, felmérése és értékelése.

A biztonsig megfelel§ szintjének meghatirozisakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbol eredé olyan kockizatokat, amelyek killondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasibdl, jogosulatlan nyilvanossigra hozatalibél vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.

Az Ovoda éltal kezelt személyes adatokat az Ovoda elsésorban a kovetkezSképpen tartja
nyilvan:

a.  papir alapd iraton rogzitett személyes adat,

b.  elektronikus nyilvantartisban rogzitett személyes adat,

¢ clektronikusan létrejétt, papir alapon megérzétt iraton rogzitett személyes adat,
d. az Ovoda honlapjan kozzétett személyes adat.

A papir alapa iratokat az Ovoda koteles jol zarhatd, tGzvédelmi és vagyonveédelmi
berendezéssel ellitott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben 1évé
iratokhoz csak az illetékes ugyintézok, illetve az Ovoda 1gazgatoja féthessen hozza.

Az Ovoda kételes gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és
tarolasa, valamint tovabbitisa soran megtegye mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi szintjén
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XI.

az Ovoda azt a technikai megoldast tudja valasztani ezek lebonyolitaséhoz, amely a személyes
adatok védelmének magasabb szintjét garantalja.

Az Ovoda kételes az altala kezelt, illetve Grzott személyes adatokat védeni, kilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitis, jogosulatlan nyilvanossigra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sérilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

Személyes adatot tartalmazé irat nem hagyhaté olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzaférthet. Az ilyen iratok elzirasirdl azokban a helyiségekben gondoskodni kell, ahol az
illetekes iratkezelSkon kivil mds, harmadik személy is megfordulhat.

Az adathordozok elhelyezésének-, fizikai védelmének biztonsagardl az Ovoda igazgatdja
dont, sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld veleményének kikérésével.

Szemelyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allo egych
adatforrasokbol meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a kirosodott adatok potlasat. A
potolt adatokon a potlas tényét fel kell tuntetni.

Adatvédelmi incidens és bejelentése

Amennyiben az Ovoda nevében cljar6 adatkezeld személy akér sajat, akar mis, az Ovoda
nevében végzett adatkezelése korében adatvédelmi incidens megtmtentet észlelt, vagy arrol
szerez tudomist, azt haladélktalanul jeleznic kell az Ovoda i igazgatoja ¢s az adatvédelmi felelSs
szamara. Ennek elmulasztisa esetén az észlels személy felelésséggel tartozik. Az adatvédelmi
incidens bejelentésére szolgalé trlapot Jelen Szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az Ovoda 1igazgatdja az adatvédelmi tisztviseld
kozremukodesével megvizsgalja, ¢s a  silyossiginak megfeleléen  kategorizilia a
bekovetkezett incidenst és meghatarozza az esetleges elhiritis érdekében szitkséges tovabbi
intézkedéseket.

Adatvédelmi incidens gyantdja esetén az alabbi szempontok vizsgalata szitkséges:

a. a bejelentés személyes adatot érint-e,

b.  amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megéllapithaté-e a személyes adatok
¢s érintett személyek kore,

c a hatalyos jogszabalyok és belsé szabalyok alapjan megallapithaté-e, hogy személyes
adat jogellencs kezelése vagy feldolgozasa tortént,

d. az incidens valoszintsithetGen magas kockazattal jar-e az ¢rintettek jogaira és
szabadsagaira nézve,

e melyek az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinisithetd kovetkezmények,
il az Ovoda altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések alkalmasak-e

arra, hogy az incidensben érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre nem jogosult
személyek szamdra értelmezhetetlenné tegyék az adatokat (pl. dlnevesités utjan).

Adatvédelmi incidens esetén az Ovoda igazgatdja legkésébb 72 6raval az utin, hogy az
adatvedelmi incidens észlelésre kertilt, koteles azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsig Hatosignak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinGsitheten
nem jar kockizattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés
nem torténik meg 72 6rin belil, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara
szolgald indokokat is.

A bejelentésnek legalabb a kévetkezdket kell tartalmaznia:




6.

10.

4 az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és érintett adatok kategoriai és
hozzavetbleges szamuk,

b. az Ovoda, az Ovoda vezetGjének és adatvédelmi tisztviselGjének, valamint az incidenst
¢szleld személy neve és elerhetSsége,

c. az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinGsithetd kovetkezmények,

d. az adatvédelmi incidens orvoslsara, kévetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett

mntézkedésck ismertetése.

Ha és amennyiben nem Ichetséges az informécidkat egyidejileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkil késSbb részletekben is kézolhetdk.

Ha az adatvédelmi incidens valészintGsithetéen magas kockazattal jir az érintett jogaira és
szabadsagaira, tgy az Ovoda nevében az Ovoda igazgatdja haladéktalanul kételes az
adatvédelmi incidensrél az érintettet tajékoztatni.

Magas kockazatinak mindsiil killénosen az az incidens, amely vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat az érintettcknek, az érintettek elveszitik a személyes adataik feletti
rendelkezés jogit, fenndll annak a reilis lehetdségae, hogy az incidens hatrinyos
megkilonboztetést, személyazonossag-lopast vagy személyazonossageal vald visszaélést
eredményezhet, a j6himév sérelmével jarhat, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett
személyes adatok bizalmas jellegének sériilését eredményezhet, az olyan adatsérilés és
adatvesztés, amely esetében az adatok helyreillitisa nem lehetséges.

Alacsony kockizatinak minésiil az az incidens, amely az ¢rintettek jogaira és szabadsigaira
nézve realis kockdzatot nem jelent, pl az Ovoda belsé rendszere vagy adathordozo sériilése,
megsemmisiilése miatt bekdvetkezd adatsériilés vagy adatvesztés, amely kilondsebb
nehézség nélkil, révid idén beliil helyreallithaté.

Az érintett részére adott tajekoztatasban vilagosan és kozérthetSen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kézélni kell legalibb a kévetkezd informaciokat és
intézkedéseket:

a. az Ovoda, az Ovoda vezetSjének és adatvédelmi tisztvisel$jének, valamint az incidenst
észlel6 személy neve és elerhetdsége,

b. az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindsithetd kovetkezmények,

& az adatvédelmi incidens orvoslasara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett

intézkedések ismertetése.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, amennyiben az incidens nem jir magas kockazattal, vagy
a kovetkezd feltételek barmelyike teljestil:

a. az Ovoda megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, killonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b. az Ovoda az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan egyéb intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valészinGsithetSen nem valosul meg;

Abban az esetben, ha az érintettek clérhetésége nem 4ll rendelkezésre vagy az érintettek
pontosan meg nem hatarozhaté korére tekintettel a kézvetlen tajékoztatds nem lehetséges,

az. Ovoda vezet6jének déntése alapjan az érintettek az Ovoda honlapjan is értesithetdk.




11.

12.

XII.

XIII.

Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedésck végrehajtasat kovetben az
Ovoda felméri az intézkedésck hatékonysagat, sziikség esetén az érintett adatkérben djabb
kockazatelemzést vegez.

Az adatvédelmi incidensekrél az Ovoda nyilvantartast vezet. A nyilvantartas az adatvédelmi
incidenssel kapesolatos intézkedésel ellendrzése, valamint az érintett tajckoztatasa céljabol
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek kérét és
szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, korilményeit, hatasait és az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6iré jogszabilyban meghatarozott egyéb adatokat
Jelen Szabalyzat 2. szamG mellékletében meghatarozottak szerint,

Adatok tovabbitasanak rendje

Az Ovoda szervezetén belil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez szikséges
mértékben és ideig — olyan szemelyhez tovabbithatdk, amelynek az Ovodanal vegzett
feladatanak ellatisihoz a személyes adatok megismerése és kezelése sziikséges.

A személyes adatoknak az Ovoda szervezetén kiviili tovabbitisara abban az esetben keriilhet
sot, ha az adattovibbitisra megfelel jogalap és cél rendelkezésre all.

Olyan megkeresés esetén, amely az Ovoda altal kezelt személyes adat tovabbitisira irinyul,
azonban az adattovabbitishoz megfelels jogalap és adatkezelési cél nem all fenn, az
adattovibbitas teljesitését meg kell tagadni.

Harmadik orszigba irinyulé adattovabbitds esctén az adattovabbitast vegzonek kilén meg
kell gyézGdnie arrdl, hogy a killféldre torténd adattovabbitis GDPR-ban eléirt feltételei
fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgalandé, hogy az adattovabbitis a GDPR-ban
meghatarozott valamely jogalapnak megfelelGen torténik-e, és az adatok megfelel védelmi
szintje az adatokat atvevé adatkezelénél biztositott-e. Ha az adattovabbitis az Eurépat
Gazdasagi Térség valamely tagillamiba iranyul, Ggy a személyes adatok megfeleld szintd
védelmét nem kell vizsgalni.

Személyes adatok tovibbitisa sordn, amennyiben az postai kiildeményként  torténik,
biztositani kell, hogy a killdemény zartan keriilion feladasra.

Az Ovoda kételes gondoskodni arrél, hogy a személyes adatok statisztikai céla
adattovibbitisa sorin a személyes adatokat kizardlag olyan formaban adja at, amely az
érintett azonositisira nem alkalmas.

Az adattovabbitasrél az Ovoda  kételes nyilvantartast vezetni. Az adattovabbitasi
nyilvantartas az adattovabbitas jogszerségének ellendrzése, valamint az érintett tajckoztatisa
celjabol tartalmazza a kezelt személyes adatok tovabbitisanak iddpontjat, az adattovabbitas
Jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korénck meghatarozasat, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabilyban meghatirozott egyeb adatokat Jelen Szabalyzat 3.
mellékletében meghatirozottak szerint.

Az elektronikus térfigyels rendszerben kezelt adatok

Az  Ovodiban mikodtetett elektronikus terfigyelé  rendszer (a tovabbiakban:
kamerarendszer) miikodik. A kamerarendszer mikédtetési, izemeltetési szabalyzata az
Ovoda honlapjan megtckintheté.
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XIV. Zar6 rendelkezések

1. Jelen Szabalyzatot az elfogadasat kovetden az Ovoda http://www.taltosovoda.eu/ elérési
Gtvonald internetes honlapjan nyilvanosan elérhetGvé kell tenni, tovabba gondoskodni kell
arrol, hogy az Ovoda valamennyi alkalmazottja megismetje.

2. Jelen Szabalyzat az évodaigazgatéd dltali alafrdsa napjin 1ép hatilyba és hatalybalépésével
egyidejiileg valamennyi, azonos tirgykorben kiadott korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

Zdradék

Jelen Szabalyzatot az Ovoda nevelStestilete a 2026.08.24. napjan megtartott hatarozatképes
ertekezletén elfogadta.

Budapest Hegyvidék, 2026.09.01

Szabé Moénika |
igazgaté
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Mellékletek

1. szdmii melléklet

Adatvédelmi incidens bejelents lap

Kérjiik a tudomdsszerzést kovetden haladéktalanul kitélteni, és az évodavezetd részére
eljuttarni!

1. Adatvédelmi incidensrdl tudomast szerzé munkatars:
= neve:

- beosztasa:

- munkahelyi elérhetdsége:

1I. Az adatvédelmi incidens

- jellege:

- feltételezett idGpontja, helye:

- altal énintett személyek kategdridi és hozzavetdleges szama:

- altal érintett személyes adatok kore és hozzavetdleges szama:

- eszlelt vagy lehetséges kovetkezményei:

- orvoslisira tett vagy tervezett intézkedés és az intézkedés clrendelbje, valamint
vegrehajtoja (név és beosztas szerint):

III. Az adatvédelmi incidens valdszindsithetden magas kockazattal jir a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve: IGEN/NEM

TN FEgycb észrevétel:

Budapest;, 200 (6F) 4 svaws (ho) ........ (nap)




2. szdmii mellékilet

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Az Burépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (GDPR) 33. cikk (5)
bekezdése alapjan az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvintartas
Iehet6ve teszi, hogy a feliigyeleti hatdsag ellendrizze a GDPR kovetelményeinek valé megfelelést.

Az
incidens
id6pontja,
helye

Az
incidenssel
érintettek
kore,
szama

Az
érintett
személyes
adatok
kore

Az  incidens
kériilményei,
az
adatkezelést
el6ird
jogszabalyban
meghatirozott
egyéb adatok

Az
incidens
hatasai

Az incidens
elharitasara
megtett
intézkedések

Bejegyzés
dituma, bejegyzd
neve, alairdsa




Adattovibbitasi nyilvantartis

3. sgdmii melléklet

Az Bur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016, 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivill helyezésérél (GDPR)
preambulumanak (111) bekezdésében foglalt elvarisok teljesitésének ellendrizhetésége, a GDPR
5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszaimolhatésag érvényesitése érdekében az Ovoda az alabbi
adattovabbitasi nyilvantartast vezeti.

az
datkezelést
i A tovabbitott ace ez (? -
Személyes Az Az i elgiro . .
, , I személyes Az ; = Bejegyzés datuma,
adatok adatszolgaltatast | adattovabbitds - i1 . | Jogszabalyban N .
# o i e 5 e adatok adattovabbitas , bejegyzd neve,
tovabbitasanak teljesitd jogalapja és .. , . meghatarozott i
o ) ; it korének cimzettje : alairasa
idGpontja beosztasa célja : . egyéb adatok,
meghatarozasa .
tovabbi
megjegyzés

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7
8.




