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HAZIREND

mely a Budapest Hegyvidék XII. keriileti Onkorminyzat Tiltos Ovoda 1124
Budapest, Lejtd at 41. szim alatti és a Taltos Ovoda Csiké tagovoddja 1124
Budapest Meredek u. 1. haszniléi és kizvetlen partnerei részére irédott, és a
Taltos Programnak megfeleléen és az 6évoda Szervezeti és Miikidési
Szabdlyzatival Gsszhangban mikodik.

Az 6voda hdzirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasdval, a gyermek
6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

Az 6voda a gyermek hiroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény. (CXC. tv. 8. § 1. bek.)

Az o6voda feladatinak tekinti, hogy dertis nyugodt légkort biztositson a
gyermekeknek, sokoldaltian fejlessze személyiségiiket s megorizze testi épségiiket.
Ezek megvalositasdhoz sziikséges az dvoda és a csalad sokoldalt, bizalomra épiild
egylttmiikodése és a hdzirend betartasa.

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlésaval, a gyermekek
Ovodai €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, a Taltos Programnak
megfeleléen, az 6voda Szervezeti és Miiksdési Szabalyzataval 6sszhangban.

A Hazirend jogszabdlyi hattere:

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl és modositasars] (2012. évi CXXIV.
térvény), valamint végrehajtasi Korm. rendelet 229/2012 (VIII. 28.)

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet ide vonatkozé részei

Neveldtestiileti hatarozatok

PTK 2:48.§
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L. Az intézmény adatai, altaldnos informaciék

Ovoda neve:

Intézmény tipusa, jogalldsa:
OM azonositéja:
Fenntartdja:

Székhely dvoda cime:

Telefonszam:

Ugyeletes telefon:
15-18 oraig

Tagévoda cime:
Telefonszdmas:
Ovodavezetd :

Vezeto-helyettes:
Tagovoda vezetd:

Ovodatitkar:

Ovodai csoportok szama:

Engedélyezett gyermeklétszam:

Alapité Okirat szerinti feladata:

Intézmény szamlaszama:
Intézmény addszama:

Ovoda honlapja:

TALTOS OVODA

Ovoda, énalléan mikodé intézmény
034480

Budapest XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat

Tiltos Ovoda

1124 Budapest, Lejt6 1t 41.
+36 1 319 3051

+36 1319 3419

+36 30 8869090

Taltos Ovoda Csiké tagévodaja
1124 Budapest, Meredek utca 1.
+36 13193196

Szabé Mdénika

Szalai Agnes (Lejté it 41.)
Boday Barbara (Meredek utca 1.)

Bodnar Gabriella

Taltos Ovoda- 6 csoport

Taltos Ovoda Csiko Tagovoddja- 4 csoport
Taltos — 150 £6

Taltos Csik6 100 6

Ovodai nevelés, ellatas

-beszédfogyatékos gyermek

-egyeb pszichés fejlédés zavarral kiizdd gyermek
-autizmus spektrum zavarral kiizd$ gyermek
integralt nevelése ellatasa.

12001008-01339253-00100005
16911071-2-43

www.taltosovoda.en




TI/1. Ovodai felvétel, tvétel eljardsi rendje

Az 6vodai nevelés a gyermek 3 éves koratdl kotelezé, és az iskolaba jarashoz
szilkséges fejlettség eléréséig tart. A nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC.
t6rvény (a tovabbiakban: Nkt.) kimondja, hogy a gyermek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a nevelési évkezdd napjatol legalabb
napi négy 6rat az 6vodéban tolt. A sziilé annak az dvnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben gyermeke a negyedik életévét betdlti, felmentést kérhet a kotelezé dvodai
nevelésben val6 részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete ezt indokolja. A kérelmet a gyermek lakdhelye,
annak hidnydban tartézkodasi helye szerint illetékes Jarasi kormanyhivatalhoz kell
benytjtani tArgyév médjus 25. napj aig.

Az 6vodai felvételrsl, atvételrdl, illetve az dvodaba felvett gyermekek csoportba vald
beosztdsirél az dvodavezeté dont. Haaz 6vodaba jelentkezok szdma meghaladja a
felvehet6é gyermekek szamat, a fenntarto onkormdanyzat bizottsigot szervez, amely
javaslatot tesz a felvételre.

A szilld az 6vodai nevelésben torténé részvételre jogszabdly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az onkorményzat altal kozzétett kdzleményben vagy
hirdetményben meghatérozott idépontban,

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, ha gyermeke az
ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrél a beiratkozés idejének utolsd
hatdrnapjat kévetStizenst napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A napi
négy ordban ovodai nevelésre kotelezett, az vodaval jogviszonyban 4ll6 gyermek
szill6je, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovBben kiilfldon teljesiti, elézetesen
koteles értesiteni az dvodavezetét.

Jelentkezés ideje:

Az 6vodai jelentkezés idépontjat a keriilet Jegyzdje irja ki, igy az minden 6vodaban
kozpontilag szabalyozott és meghirdetett idépontban,

Jelentkezés rendje:

1. Online jelentkezés:
A Hegyvidéki Onkorményzat kiemelt feladatinak tekinti, hogy elektronikus tigyintézési

lehetSségekkel, valamint ehhez kapcsolédd online fejlesztésekkel segitse az egyszeriibb,
gyorsabb, hatékonyabb hivatali iigyintézést. A Polgarmesteri Hivatal 4ltal bevezetett

elektronikus tigyintézési rendszer

kisziri a hibakat, minimalizlja a papiralapi kommunikéaciot, ez dltal elésegiti a hivatal
koémyezettudatosabb miikodését. Az ugyintézéshez sziikséges nyomtatvanyok az online

rendszeren keresztiil kézvetleniil kitslthetGek és leadhatdak.

Az e-ligyintéz€s regisztracioia:

Az elektronikus tigyintézés, ezen beliil az évodai jelentkezés on- line benyujtasa is,
elozetes regisztracidhoz kotott. A regisztraciot az Onkormanyzat e-iigyintézés portaljan,
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az eugyintezes.hegyvidek.hu oldalon lehet megkezdeni. Az eldzetes regisztraciot
elvégzd sziilének ezt kovetben egyszeri alkalommal be kell firadnia a Polgarmesteri
Hivatal Ugyfélszolgalatéra, ahol megtortenik a regiszirici6 véglegesitése a regisztralé
szild személyazonosité okmanyainak bemutatisival. Az azonositas elvégezhetd
Ugyfélkapu segitségével is, ehhez a regisztrald szlilének az els6 belépés alkalmaval a
~Belépés Magyarorszag.hu” opcidt kell valasztania,

A jogosultsaghoz sziikséges azonositast kovetéen a sziild szamara nem csak az 6vodai
beiratkozds, de az Onkorméanyzat egyéb elektronikusan intézhetdiigyei is elérhetévé,
elintézhetévé valnak.

Elektronikus évodai jelentkezés:

Az 6vodai jelentkezés a meghirdetett idépontjban lesz elérhetdé a keriiletben
cletvitelszerlien €16, hegyvidéki lakcimmel rendelkezd természetes személyek
szamara, abban az esetben, ha gyermekiik augusztus 3 1-ig betolti a 3. életévét.

Az ovodai jelentkezés elsésorban az e-iigyintézési rendszer hasznilatival
online torténik.

Az online jelentkezés feltétele a mar korabban részletezett elézetes regisziracid,
amely az elektronikus 6vodai jelentkezés mellett lehet6séget biztosit a sziilknek a
személyes lgyintézés esetén felmeriils sorban 4llas elkeriilésére. Ezen kiviil
megkdnnyiti a késdbbi gyermekszallitdsi vérakozasi engedély igénylését, a
menzakdrtya ligyintézését, illetve egyéb ligyek esetében is gyorsabb és olcsobb
kapcsolattartast tesz lehet6vé a sziilé és a hivatal ligyintézbje kozott.

Ovodai jelentkezés online folyamata:
Az elektronikus jelentkezést a sziilé a Hegyvidéki Onkorményzat e-tigyintézés oldalara
valo belépés utin az 6vodai jelentke zés gombra kattintva kezdheti el. Az online trlap
kitltése soran csatolni kell a gyermek

- sziiletési anyakoényvi kivonatat,

- TAJ kartyajat,

- lakcimkartyajat elektronikus formaban.
(Amennyiben sziikség van ra, csatolhaté munkaltatdi igazolas, véd6néi nyilatkozat,
birésagi végzés, vagy a masik sziil ir4sos hozzajarulésa a jelentkezéshez. Ez utébbi
dokumentumokat utélag, hidnypétlasként is bekérheti az ligyintézo.)
Lehet6ség van a jelentkezést késleltetve elktildeni, azt egy kés6bbi idépontban
folytatni, vagy akar visszavonni.

Az trlap elkiildése utdn az 6vodai jelentkezést a rendszer tovabbitja a sziilé 4ltal
megjelSlt 6voda vezetdje felé, aki a gyermek felvételérl dontést hoz. Frrdl a
dontésrd] a sziil6 elektronikus forméaban értesiil.

Abban az esetben, ha a gyermek nem tolti be a 3. életévét augusztus 31-ig, a rendszer
nem jelentkezésként, hanem évodai regisztriciéként fogadja be a kérelmet, és errél
értesitd e-mailtkiild a sziilének. (Az 6vodai regisztracié nem azonos az e-tigy intézés
regisziraciojaval!)

Az évkozi 6vodai jelentkezés elsédlegesen az online feliiletrd] indithatd el julius 1. és
februar 28. kozott, amint a gyermek betslistte a 3. életéveét (itt is csak Ovodai
regisztraciorol kap visszajelzést a sziil®, amennyiben a jelentkezés idépontjaban a
gyermek még nincs haroméves).




Abban az esetben, ha kérdése van a Hegyvidéki Onkormanyzat e-ligyintézés
portaljahoz tartozo regisztracidval, belépéssel vagy egyéb iigyintézéssel kapcsolatban,
az onkormdnyzati ligyintézé segitségét a (+36 1) 224-5900-as telefonszémon, az
5916, 5395 vagy 5396-0s melléken kérheti.

Tovabbi informicio:

A fentieken til az 6nkormanyzat Oktatdsi és Kézmiivelédési Iroda munkatarsai (tel:
224-5940), valamint az egyes dvodak vezetdi tudnak tajékoztatast adni telefonon,
illetve elére egyeztetett idépontban személyesen is.




I1/2. Nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart:

Szeptember 1-t6] majus 31-ig szorgalmi id6szak.
Tanius 1-t61 augusztus 31-ig ny4ri 6vodai ¢let, nyari zaras.

Az 6voda nyéri id6szakban egybefliggben eldrelathatolag 4 hétig tart zarva, a nyéri
zérds id6pontjat a fenntarté hatirozza meg. Ez alatt a keriilet egyes 6vodai - az
clézetesen kialakitott zarasi rend alapjan - ligyeletet biztositanak.

A sziiloket minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a zaras idépontjarél.

Az iskolai téli sziinet ideje alatt a keriiletben egy lgyeletes 6voda miikodik.

Az Oszi-, tavaszi iskolai sziinet alatt a gazdasigos mikddés érdekében - a befizetett
létszamtol fiiggden -, Gsszevont csoporttal mitkodik az ovoda.

A nevelés nélkiili munkanapokat évente 4 alkalommal tartunk, melyrél 7 nappal
elobb tajékoztatjuk a sziildket. Amennyiben a sziil§ igényli, a gyermekek feliigyeletét
ezeken a napokon més keriileti 6voda latja el.

I1/3. Az 6voda nyitvatartasi rend je

* A szill6i igények felmérése alapjan minden nevelési év kezdetén meghatarozzuk
a nyitvatartdsi és igyeleti rendet. Az évoda &t napos munkarendben iizemel
hétfoétol péntekig, 7 ératol 18 ordig tart nyitva

*  Osszevont reggeli tigyelet: 7-7.30 6raig

* délutani tigyelet: 17 oratol.
* Az lgyeletes csoportok jelolése a bejaratoknal levd falitjsdgokon a csoport
szinét jelsli

*  Areggeli érkezés folyamatos 9.00 oraig,
" (ajanlott beérkezési id6 legkésdbb 8.45. )
* 9.00 érakor a kaput a gyermekek biztonsiga érdekében bezarjuk. Ezutan
csak 6vodavezetdi engedéllyel, indokolt esetben lehet érkezni.
*  Unnepélyek, 6vodai rendezvények alkalmdval az 6voda évodavezetsi engedéllyel
eltérhet a 18 oras zaras idépontjatol.




11/4. Az 6vodai élet rendje

Az évoddba érkezés- tdvozds szabdlyai

*

Erkezéskor a gyermeket minden esetben kérjiik az 6vodapedagdgusnak
atadni, mert felel6sséget csak ebben az esetben vallalunk a gyermekek testi
€pségéért.

Az 6voda vezetdje sziikség esetén a maximalis csoport létszam betartasaval,
16 6ratdl csoport dsszevonast rendelhet el.

Aki ebéd utdn szeretné hazavinni gyermekét, kérjik, 12 percig érkezzen
meg, mert késébbi iddpontban zavarhatja a gyermekek nyugodt pihenését.

A gyermeket idegennek, a sziils akadalyoztatdsa esetén, csak a sziilé altal
elézetesen irasban megadott engedély alapjan adunk ki, melyen szerepelnie
kell az illet6 nevének, cimének, személyigazolvany szamanak.

14 éven aluli gyermek, rokon nem viheti haza az évodas gyermeket. 14 év
feletti csalddtagnak a gyermeket csak sziiléi engedéllyel, irdsba adott
meghatalmazas alapjan adunk ki. A sziildk valésa esetén csak a biréi itélet
korlatozhatja a gyermek 6vodabol valo elvitelét barmelyik sziil§ szamara.

Az 6voda nem lathatdsi és kapcsolattartasi teriilet.

A szilld megérkezése utin gyermeke ¢pségéért 6 felel. A Munkavédelmi
Szabalyzat ¢s a Budapest Févéros Korményhivatala Népegészségiigyi
Szakigazgatasi Szerve elirasa alapjan, valamint a kialakitott szokas-szabdly
rendszer betartatasaért a délutdni érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjiik
az 6voda éptletét és az udvarat elhagyni.

Az Ovodapedagogusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért
vallalnak felel6sséget, akiknek a sziilei nem érkeztek meg. A csoportbél és az
udvarr6l valdé tdvozds utan a szilé felel a gyermek biztonsagaért, a
gyerekekre az o6vodai normarendszer, a szokésok, szabalyok a sziil6
Jelenlétében is érvényesek.

Gyermekeink nevelésében kiemelt hangstlyt kap a tarsas kapcsolatok és
viszonyok kialakitésa, fejlesztése. [gy elsajatitjak, hogyha megérkeznek értiik
az Ovodaba, jatékukat helyére téve elkdszonnek tarsaiktdl, 6véndjiiktdl és
megtisztelve sziileiket, hozzatartozéikat nem varakoztatjak meg Oket. A
gyermekek csoportba torténé visszakiildése a nevelési teriilettel ellentétes,
ezeért kérjiik tartsak tiszteletben..

Kérjk, a gyermekek biztonsaga érdekében a kaput minden esetben zarjak be
maguk utdn, a kapu kédjat illetékteleneknek ne adjak meg, gyermekiiknek ne
tanitsak meg a kapunyitast.

Az 6voda helyiségeinek, eszkozeinek haszndlata

Az 6voda auldjdban, illetve a gyermekoltszékben csak a funkcidjuknak megfeleld
tevékenység végzésének idejéig tartézkodjanak.

Az Ovoda auldjaban, az 6ltozdben és az udvaron a gyermekek étkeztetését
mell6zni sziikséges. Az évoda teriiletén a gyermekek egyéni étkeztetése tilos, a
t6bbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az évoda tisztasdganak meg6rzését
neheziti.




Az évoda tornatermét és egyéb helyiségeit 6vodapedagdgus, dajka feliigyelete
nélkiil a gyermekek nem hasznélhatjak.

A gazdasagi bejdratot, a talalo konyhét és az dvoda egyéb kiszolgals helyiségeit
csak az egészségiigyi konyvvel rendelkezé Gvodai dolgozok hasznalhatjak.

Az intézménnyel jogviszonyban nem &ll6k intézménybe Iépése és ott
tartézkoddsa a kdvetkez8k szerint térténhet:

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat az intézményben a gyermeket
hozo és a gyermek elvitelére jogosult személy.

A Munkavédelmi Szabalyzat és az ANTSZ clbirasa alapjan a délutani érkezés
utan a gyermekeikkel egyiitt kérjikk az 6voda ¢piiletét €s az udvarat elhagyni,
mivel az 6vodapedagégusok csak az itt maradd gyermekek testi épségéért
vallalnak felel6sséget. Az Gvoda csuszddjat, a tornatermét és egyéb helyiségeit
Ovodapedagdgus feliigyelete nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjik.

A Sészoba kialakitdsaval a fertézéses megbetegedések megeldzésére toreksziink.
Az O6voddba jaré csaladok tészére is lehetdséget biztositunk a sészoba
hasznélatéra az 6vodavezetdvel torténd elézetes egyeztetés alapjan.

Kérem, évjdk és becsiiltessék meg gyermekiikkel az 6voda tulajdonat képezd
eszkozoket, tirgyakat, iigyeljenek a tisztasdgra, a csoportszobdkban és a
mosdokban utcai cipével ne tartézkodjanak.

Kérjiik, rendezvények alkalmaval valtécipdt hozzanak magukkal.

A gyermek 6ltoz6szekrényében felesleges holmikat ne taroljanak a zsufoltsag
elkertilése és az 6ltozksdési szokasok kialakitasa érdekében.

Az 6ltdz6 szekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, eltinésiikért felelésséget
nem vallalunk.

Az 6voda cstszdait, udvari jatékait, a tornatermét és egy€b helyiségeit a sziils
jelenlétében csak akkor haszndlhatjak a gyermekek, ha erre a pedagdgustol
engedélyt kapnak, illetve rendezvények alkalmaval.

Az 6vodaba jarishoz nem sziikséges dolgok behozisinak szabalyai

Az 6vodapedagogussal egyeztetve az dvodaba be lehet hozni olyan targyat,
amelyhez a gyermek ragaszkodik, az otthonra emlékezteti, az elalvast, pihenést
eldsegiti, és befér a gyermek csoportszobaban talalhaté jellel ellatott fidkjaba.

A behozott targyak épségéért nem tudunk felel6sséget vallalni.

Nem szabad olyan targyat az 6vodéba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek
€pséget, a higiénidt, egészségkarosito és az dvoda nevelési elveivel ellentétes. Az
¢kszerek hasznalata az 6vodaban balesetvédelmi okokbsl nem engedélyezziik.
Telefont, tabletet ne hozzanak, hagyjanak az 6vodaban.
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Az iinnepek rendje, az 6vodan kiviili rendezvények szabalyai

*®

Az 6voda sajat pedagdgiai programia és az SZMSZ, éves munkaterv tartalmazza
az Ovoda linnepeit, a jeles napokat, a rendezvényeket, ennek értelmében azt is,
melyek azok, amelyeken sziildk és hozzatartozok is részt vesznek.

A kozds {innepeken, rendezvényeken kérjik, hogy a felnéttek és a gyermek
csaladtagok igazodva a helyi szokasokhoz, 6vjak a berendezési targyakat, az
Ovoda értékeit, vegyék figyelembe a kialakitott szabalyokat.

A csoportok  kirandulasait, programjait megbeszélés elézi meg, melynek
fontosabb pontjairé! irdsos tajékoztatast ad a felelés ovodapedagdgus, az abban
foglaltakat kérjiik betartani

Az linnepeken és egyéb esemenyeken késziilt fényképek és vide6 felvételek
késziilhetnek, amennyiben a sziilé nem Jarul hozza a gyermekérdl késziilt felvétel
nyilvanossdgra hozataldhoz, tigy arrél frasban nyilatkozzon.

Az 1) PTK 2:48.§ szerint képmds vagy hangfelvétel elkészitéséhez &s
felhasznalasahoz az érintett személy hozzdjéruldsa sziikséges. Ez a pedagogusok
€s az 6voda mas munkakéorben foglalkoztatott személyek esetében is érvényes. E
szabalyozasra figyelemmel kép €és hangfelvétel elkészitéséhez az érintett
személyek beleegyezése szikséges. Kiilonirasos hozzajarulas kell tovabbd az
engedéllyel készitett felvétel barmilyen formédban torténé kozzétételéhez
(kozosségi média, internetes feliileteken valo megosztas, sajtd).

II/5. Kiilén szolgaltatasaink

* Minden nevelési év elején felmérést készitiink a sziilSk igényeir6l. Kérésiiket
figyelembe véve az Ovodavezetdje engedélyezi azokat a szolgaltatasokat,
amelyek az 6voda alapfeladatat nem sértik.

* Azokat az igényeket helyezziik clétérbe, amelyek a helyi pedagdgiai
programban megfogalmazott célokat, a feladatok megvaldsulasat segitik,
valamint az 6voda adottsigai, koriilményei, személyi feltételei lehetévé
teszik.

* Az 6voda kiillonfoglalkozisok szervezésére ad lehetdséget, az 6vodavezetd
altal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

*  Asziil6 irdsban jelentkezik a foglalkozast vezetd, szervezd szakembernél, aki
az osszesitett listat megkiildi az 6vodavezetének, a foglalkozasok részvételi
dijat a tanfolyam vezet6jével kételes rendezni a szolgaltatast igénybevevé.

* A foglalkozas vezet6je teljes felel6sséggel tartozik a gyermek testi épségéért
és biztonsagaért. Gondoskodik tovabb4 a gyermekek oltoztetésérol.

* Az dltala tartott délutani foglalkozast kivetéen a foglalkozédson résztvevé
gyermekeket az értiik érkezett sziiléjének, vagy a sziils altal meghatalmazott
személynek adja 4t.

* A délutdni foglalkozison résztvevd gyermek nem térhet vissza 6vodai
csoportjaba, a késén érkez6 sziilét a foglalkozast vezetd koteles megvérni.
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I1/6. A tivolmaradassal kapesolatos szabalyok

A gyermek tavolmaraddsdanak, mulasztdsdnak igazoldsdra vonatkozé rendelkezések:
20/2012 EMMI (VIIL. 31.) 51. §

A fentiek alapjan az alabbiak szerint keriil szabalyozasra a gyermek,

tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasi rendje:
ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztisat igazolnia kell.

A mulasztdst akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

e agyermek - kiskort gyermek esetén a sziilé el6zetesen benyujtott irasbeli
kérelmére - a hazirendben meghatirozottak szerint engedélyt kapott a
tavolmaradasra az 6vodavezet6tdl
( 2.sz.fliggelék)

e a gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziils, az orvosi igazolas
Ovodapedagdgus részére valo atadisaval igazolja (haziorvosi vagy szakorvosi
igazolas).

Az igazolast a gyogyult gyermek kozosségbe vitelének elsé napjan kell
atadni.

° a gyermek hatésigi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
(Ovodalatogatasi) kotelezettségének eleget tenni.

Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva tévol volt az 6vodatél, a sziils,
nyilatkozat kitoltésével igazolja, hogy az ott felsorolt betegségben nem
szenvedett gyermeke. (1. sz. fiiggelék.)

Igazolatlan mulasztis esetén:

® Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt Gvodai nevelésben,
€s egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, ...
az 6voda vezetdje, ... - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
cllatasardl, valamint a gydmhatosag szervezetérdl és illetékességérol szolo
331/2006. (XIL. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal §sszhangban — értesiti,
ovodas gyermek esetén, a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatésagot és a gyermekjoléti szolgalatot,

* Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Gvodai
nevelésben, és az igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, az 6voda vezetéje a mulasztasrol tajékoztatja az dltaldnos
szabalysértési hatésdgot.

* Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési
napot, az dévoda vezetSje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot.

A napi négy 6raban évodai nevelésre kotelezett, az Gvodaval jogviszonyban
allo gyermek sziilsje, ha gyermeke az ovodakiotelezettségét a jovében
kiilfoldon teljesiti, clozetesen koteles értesiteni az Oktatasi Hivatalt,
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I1/7. Az 6vodai jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje

Megszlinik az 6vodai jogviszony:

* A gyermeket mésik dvoda 4tvette, az 4tvétel napjan,

* A Hivatal a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl vald
kimaraddsara,

* A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan.

Amennyiben szakértéi bizottsig javaslatira specidlis intézménybe helyezik 4t a
gyermeket.

Ovodakdteles gyermek esetén, a megfelel6 nyomtatvany kitoltésével kell igazolni az
1j 6voda cimét és nevét ahova a gyermeket felvették.

II/8. A gyermekekre vonatkozé védé-6vé eléirasok, szabdlyok

*

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek felligyeletérél, a nevelés
egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket
el6idéz6 okok feltarasarol és megsziintetésérsl.,

Az 6vodaban dolgozdk gydgyszert nem adhatnak be a gyermekeknek, gyogyszert
sziil6 nem adhat 4t gyermeke gyogykezelésére, csak abban az esetben, ha a
gyermek specidlis ellatast, dllandé gyogyszerszedést igényel. Err6l a sziilének
irasban kételessége tdjékoztatni kell az 6vodavezetdt és a csoportos
Ovodapedagogust, mellékelve az orvosi diagnézist, szakorvosi igazolast,
gyogyszerezesi elSirdst. Az 6vodapedagdgus csak cimkével ellatott gyogyszeres
dobozt, flakont, {iveget vehet 4t a sziil6t6] melyen szerepeltetni kell a gyermek
nevet, az adagolést, a tarolasi utmutatét, a lejarati id6t és a sziild aldirasat. A
gyogyszerrel egyiitt kell tarolni az orvosi gyogyszerezési elbirast.
Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkoziket, szereket
az 61tdz6 szekrényekben hagyni TILOS!

Ha a gyermek az dvodaban betegszik meg, a sziilbket azonnal értesitjiik. Ilyen
esetben, elengedhetetlen a beteg gyermek slirg0s elszallitdsa az 6vodabol, a tobbi
gyermek egészségvédelme érdekében, és a beteg gyors egészségiigyi ellatdsa
érdekében.

Fert6z6 megbetegedés esetén azt azonnal Jelentsék az dvodavezetdnek, illetve az
Ovodapedagdgusnak.

Ha a gyermekbetegség miatt hidnyzott, vagy betegen adtuk haza az évodabél-
csak orvosi igazoldssal hozhaté ismét kozosségbe.

Kotbhartya gyulladds gyantjaval atadott gyermek esetében orvosi igazoldst
kériink.

Tetvesség esetén kérjiik, hogy a gyermeket tetli és serkementesitést kivetden
hozzdk dvodaba, az errdl sz6ld irasos nyilatkozatot, amit az dvoda védoénodje ad,
visszatéréskor a csoportos Gvonének kit6ltve, aldirva a sziil6 koteles atadni.
Baleset esetén azonnal értesitjiik a sziilét. Amennyiben azonnali ell4tast igényel a
gyermek, ment6t hivunk.

Baleset esetén jegyzokonyvet készitiink, melyet a jogszabalyban el6irt
szerveknek tovabbitunk.
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* Rendkivilli esemény, bombariad6 esetén az évodavezetst azonnal tajékoztatni
kell. Amennyiben nem érheté el, az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési
rend alapjan az arra kijelslt személy az illetékes.

* A gyermekvédelemrdl sz6l6 torvény a gyermek védelmérdl és gyamiigyi
igazgatasrol szol. A t6rvény a gyermek védelmére iranyul6 lehetdségeket foglalja
magaba. Pl pénzbeli juttatds, személyes gondoskodas keretébe tartozo
alapellatasok, szakellatasok valamint hatdsagi intézkedések.

* A gyermekvédelmi t6rvény a megeldzés fontossagat hangsilyozza, a
pedagégusok és a szakemberek szdmara. A gyermekvédelemmel kapcsolatban a
pedagogus kételessége, hogy tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét, a
csalad vilagnézeti és vallasi elgondolésait és értékrendjét.

* Intézményiinkben a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat tagévodanként egy
munkatérs latja el, aki az intézményvezeté megbizisaval dolgozik. Szervezi,
irdnyitja, és személyes részvétellel elésegiti e szempontok érvényesiilését, a
védéndvel, az dvodavezetdvel é&s az intézmény neveldtestiiletével
egylttmikodve. Tovabba ellatia a tehetséggondozassal, beilleszkedési-,
magatartasi  zavarok korrekcidjaval, a hitranyos  helyzeti gyermekek
felzarkéztatésaval kapcsolatos feladatokat. Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd
okokat, és torekszik a karos hatasok megelSzésére és ellenstlyozésara. Sziikség
esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez. A gyermek- és
ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatdsdt a gyermekjoléti szolgalat
segiti, illetve a szocidlis segitd, aki kéthetente ellatogat az 6vodaba. Sziikség
esetén felveszi a kapcsolatot a gyamiigyi hatésaggal.

* Az 6vodai bejarashoz, a jogviszonybol szarmazé Jogok és kotelezettségek
gyakorlasahoz, teljesitéséhez nem szilkséges dolgok bevitelét korlatozzuk,
amennyiben az, az egészségre karos, balesetveszélyes. A bekovetkezett karokért
nem vallalunk felelésséget.

Az 6voda épiiletében, jitszéudvarin, valamint az intézmény elétt TILOS a
DOHANYZAS!

Az 6voda bejaratan és kapujan 1éve biztonsagi zarakat az ovodas gyermekek nem
hasznalhatjak még felnétt kiséretében sem.

Az 6voda irant érdeklédék vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan rekldmanyag, kifrdas helyezheté el vezetdi
engedéllyel (alafrasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok
crdekeit pozitiv médon szolgalja, illetve az 6voda profiljdval, tevékenységével,
miikddésével kapesolatos. Elhelyezését az 6voda 4ltal kijelolt felelds végzi.

I1/9. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

Az étkezések megrendelése és a befizetés rendje:
Minden hénapban egyszer, targyhénapot kdvetd idszakra, a

http://hegyvidek.menzakartya.hu
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honlapon, akdr automatikus rendeléshosszabbitissal vagy egyénileg minden
honapban 15.-ig kell megrendelni az étkezést. A fizetend$ Gsszegrél a szilé e-
mailben is tdjékoztatdst kap, valamint egy dijbekér6t, melyet Atutaldssal vagy
csoportos befizetéssel tud kiegyenliteni.

A téritési dij napi haromszori étkezést foglal magaba. Lemondésa alapjdn a téritési
dfjat a k6vetkez6 ebédbefizetésnél irjak jova.

Minden nevelési évben felmérésre keriil az ingyenesen étkezésre jogosult gyermekek
kdre, melyr6l a sziilk nyilatkoznak irasban az erre szolgalé nyomtatvanyon.

2015. majus 27-én dontstt a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatésrol sz6l6
1997. évi XXXI. térvénynek az ingyenes Ovodai gyermekétkeztetds kiterjesztése
c¢rdekében torténd médositasardl. Ezek alapjan ingyenes étkezé az 6vodai nevelésben
részesiilé gyermek, ha:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

- tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban ¢l, amelyben tartésan beteg

vagy fogyatékos gyermeket nevelnek:

- olyan csalddban €l, ahol harom vagy t&bb gyermeket nevelnek;

- olyan csalddban é€l, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jévedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavallaloi,

egeszségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csdkkentett Osszegének 130%-at;

- a gyermeket nevelésbe vették

Ebéd lemondas rendje:

Reggel 9%-ig lehet a kivetkezé napi étkezést lemondani s a menzakartya rendszeren
keresztiil.

Az ingyenesen étkezé gyermekek sziileinek figyelmét felhivjuk, hogy gyermekiik
hidnyzisa esetén kételességiik az étkezés lemonddsa.

Ha a rendszerben lemondtak a gyermekiik étkezését, kériink egy e-mailt a

tavolmaradas.taltos@gmail.com

gyermek neve, csoportja, a hidnyzis oka, virhaté ideje feltiintetésével.

A http://hegyvidek.menzakartya.hu feliileten az 1gazolds feltslthetd.
Az e-mail elkiildése nem igazolds az 6vodibél vals tavolmaradasra!

Az ételeket a szerz8désben megkotott FH Gasztro Kt biztositja. Ovodéankban
talalokonyha miikodik. A gyermekek étkeztetése csak az FH Gasztro Kft. 4ltal
biztositott és szavatolt élelemmel torténik.

Az élelem elfogyasztisa a gyermekek altal csak az 6vodai étkezések alkalméval
torténhet, épiiletbdl torténd kivitelét nem engedélyezziik.
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II/10. Gyermekek fejlédésének nyomon kivetése

*

Az Ovoda sajat pedagégiai programmal rendelkezik, mely meghatérozza az
iskoldba 1épéshez sziikséges Crettség  kritériumait, az ezzel kapesolatos
dokumentumok, személyiséglap vezetését. A sziildk szamara a személyiség lap
nyitott dokumentum, melyrsl fogad6oran tajékozodhat.

A sziild kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, s ehhez
megadjon minden téle elvirhato segitséget €s rendszeres kapcsolatot tartson a
gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, félévente kitelezd részt vennie a
gvermek fejlettségeirgl szélé fogadé érian a torvényi kotelezettségnek
megfelelben.

II/11. Egyéni fejlesztés utazo gyogypedagégusok segitségével

*

11/12.

A XII kertileti, hegyvidéki csaladok gyermeknevelési, csaladterdpias és fejlédési
problémdk esetén igénybe vehetik a XIL. Keriileti Pedagogiai Szakszolgilat
szolgaltatasait tanacsadas keretein beliil.

Az O6vodai logopédiai elldtas ingyenes szolgaltatds. Az utazé logopédus
megadott orarend szerint foglalkozik a gyermekekkel. A logopédus vizsgélati
eredmeényeit az altala tartott fogaddérakon tekinthetik meg. A sziilok kérhetik
szakmai véleményét.

A gyogypedagdgus-fejlesztépedagdgus javaslata alapjdn a gyermek ingyenes
fejlesztésben részesiil.

A gyogytestnevelés tankdteles kori gyermekek szamdra ingyenes szolgaltatss a
részvétel felvétele az ortopéd sziirésen a szakorvos javaslata a fejlesztésre.

Sajatos nevelési igényii, gyermekek ellitdsa
Utaz6 gydgypedagbgus segiti integralt fejlesztését éves munkaterv alapjan

- beszédfogyatékos gyermeknek
- egy<b pszichés fejlédés zavarral kiizdd gyermeknek
- autizmus spektrum zavarral kiizdd gyermeknek.

BTMN zavarral kiizdé gyermekek ellitdsa
A fejlesztd pedagdgus feladatdt éves munkatery alapjan végzi, az altala ellathaté
teriileteken, egyéni és csoportos fejlesztések keretében.

A sziilbk megfelelé tdjékoztatist kapnak a szakemberektél gyermekiik
allapotarél fogadééra keretein beliil..
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II/13. Gyermekek 6ltozkiodésének rendje

* A csoportszobakban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt rovidnadrag,
szoknya, r6vid ujju felsbrész, konnyt valté cip6, szandél, mely a gyermekek
labat jol tartja. Amennyiben a pedagogus tigy itéli meg, hogy az sziikséges, a
gyermekeket napk&zben atoltozteti.

* Az udvari tartézkoddshoz sajat jellel ellatott szabadidd- vagy tréningruhat
kértink. T¢éli, havas hénapokra valté overall javasolt.

* A tornateremben szervezett mozgasos foglalkozasokhoz kériink jellel ell4tott
tornazsakban tornacipét, zoknit, rovidnadragot és p6lot vagy tornaruhat.

11/14. Sziil6i Szervezet milkodése

* Az intézmény miksdését, munkajit segité érinté kérdésekben véleményezési,
Javaslattevd joggal rendelkezd sziiléi szervezetet (kozosséget) hozhatnak létre.
Az 6vodai Sziildi Kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését.

*  Egyetériési és véleményezési jogéval €l a térvényben és jogszabalyban
meghatarozott modon.

A sziil6 joga:

* A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a
nevelési intézmény vezetéjétsl.

*  Megismerje a pedagdgiai programot, SZMSZ-t, Hazirendet.

* Amnevelési év elején, szeptember hénapban nyilatkozik irasban arrél, hogy mely
Ovodai programokon és mely vizsgalatokon vehet részt gyermeke. Ezek az
alabbiak:

* Séta, kirandulds, ovodan kiviili helyszini programok, fotozas, publikécio pl.
honlapon val6é megjelenés, orvos, fogorvos, pszicholégus, logopédus.

* A felsoroltak kére az dvoda programjainak béviilésével, illetve a jogszabalyok
valtozasaval valtozhat.

* Az 6voda fakultativ hit- és vallasoktatist kérésére megszervezze €s az azzal
kapcsolatos miikédés soran egytttmiikddjon az érdekelt egyhazi jogi személlyel.

*  Gyermeke fejlodésérél, magatartisarol érdemi tdjékoztatast, a neveléshez
tanacsokat, segitséget kapjon.

* Az Ovoda dltal meghirdetett nyilvanos tnnepségeken, rendezvényeken,
kirdandulasokon, nyilt napokon részt vegyen.

* A tdrvényben, illetve kiilon jogszabalyban meghatdrozott raruhdzott egyetértési-
¢s véleményezési jogot gyakorolja.

* A szild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai
szakszolgalat intézménye éltal nydjtott szolgaltatasokat
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Sziilé kotelessége:

Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkélesi nevelésérol.
Biztositsa gyermeke szamara az 6vodai nevelésben vald részvételét, gyermeke
fejlédésének érdekében mitksdjon egyiitt az intézménnyel.

Eldsegitse gyermekének kozosségbe torténd beilleszkedését, a magatartasi
szabalyok elsajatitasat.

Megtenni  a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése
érdekében.

Rendszeres kapesolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését- évente két fogad6oran tajékozodjon
errdl

Tiszteletben tartsa az ¢vodaban dolgozé pedagégusok, alkalmazottak emberi
méltosigat és jogait.

Gyermekével megjelenjen a szakértsi bizottsag el6tt, biztositsa gyermekének a
pszichologusi vizsgélaton ¢s a fejleszté foglalkozasokon vald részvételt, ha a a
gyermekekkel foglalkozé pedagdgusok kezdeményezésére a nevelbtestiilet erre
javaslatot tesz.

Kapcsolattartis, egyiittmiikodés formai a sziilékkel:

*

R K K ¥ K ¥ ¥

Sziiléi értekezlet, a munkatervben meghatérozottak alapjan,

fogaddorak- eldzetesen meghirdetett idépontokra valo jelentkezéssel, vagy
eldzetes bejelentkezést kériink( egy héttel elétte) el6re egyeztetett idépontban a
vezetOvel vagy a pedagdgussal,

csaladlatogatas- kézos igény esetén,

gyermekvédelmi ellatdst igényld esetben évente tobb alkalommal csaladlatogatas
az 6vodai rendezvények, programok, kirandulasok kozos szervezése soran,
faliijsdgon, elhelyezett informacidkon keresztiil aktualitisok tuddsitasa,

E-mail levelezé listan keresztiil informaciok megosztasa

a csoportban valé kizds jaték, tevékenység sordn, clére cgyeztetett idépontba
nyilvanos iinnepélyek,

6vodakostolgatd érdeklddé csaladok szamara.

III. A hazirendre vonatkozo tajékoztatas, megismertetés rendje

*

*

Magasabb jogszabaly és az intézményi SZMSZ szabalyozza a Hazirend
elfogadasanak és ismertetésének médjat.

A Hazirend megismerését és tudomasul vételét a sziil6k alairasukkal igazoljak.
A Hazirendet az e-mail levelez rendszeren keresztiil juttatjuk el a sziil6khoz.

A Hazirend olvashat6 az 6voda honlapjan vagy megtalalhatd a kdnyvtarban, a
csoportok 6lt6z6jében.
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1.sz.Fiiggelék

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Nyilatkozat

Alulirott ......oovevvueeininnninencnnnnnnnnn. SZAG.SZAM: ouvvvnrvrrnrnranrnnnnrareenninnnns

Biintetdjogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy gyermekem az évodai
nevelésben részt vehet, mert az alibbi betegségekben az évodiba Iépést
megel6zé 4 napban nem szenvedett.

A gyermeken nem észlelhetéek az alabbi tiinetek:
Laz
Torokfajas
Hinyas
Hasmenés
Borkiiités
Sargasag
Egy¢b silyosabb bérelvaltozas, bérgennyedés
Viladékozo szembetegség, gennyes fiil- és orrfolyas
A gyermek tetii- és rithmentes.

Budapest; v voniniisioiessnsonasannsesvssissss

----------------------------------

sziilo, gondviseld
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2.5z Fiiggelék

Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Alulirott, sziild, gondviseld, kérem,

az 6vodai foglalkozasrol valé tavolmaradésénak engedélyezését!

A tavolmaradas

Sziild, gondviseld
A Tiltos Ovoda és Tiltos Csiké Tagévodija, 1124 Budapest Lejté at 41.

OM azonosit6ja 034480. Gvoda vezetdje a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51.

§ (2) a) bekezdése* alapjan

A hidnyzo gyermek adatai

Gyermek neve

Oktatdsi azonositéja

Az igazolt hianyzas ideje

-t6l

A fenti idoszakra, **hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok

a tavolmaraddsra, a hidnyzdst igazoltnak tekintem.

Budapest, 20.................

#20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § .»(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulé a tanitasi 6rard] és egyéb
foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskori tanulé esetén a sziilé irasbeli kérelm
szerint engedélyt kapott a tAvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatérozottak szerint igazolja,
¢) a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget

tenni,

** A Taltos Ovoda Hazirendjében meghatarozottak szerint
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Legitimacios és érvényességi zaradék
1. A Taltos Ovoda Hazirendjében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabélyban biztositott
altalanos véleményezési jogaval élve a neveld testiilet a 2022. év augusztus 23. napjan tartott

hatarozatképes rendkiviili ilésén — a dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg -
100 %-os igenl6 szavazattal 1303/2022. hatarozatszamon elfogadta.

QD‘“ da %f‘\\ b(m e

a nevelﬁi’té)st[jlet nevében Boday Barbara

2. A Téltos Ovoda 1303/2022. szami hatarozataval elfogadott Héazirendet a neveld testiilet
képviseletében dontési hataskorében 1306/2022. szami hatarozataval jovahagyta az intézmény
vezetdje.

Nyilatkozom, hogy az altalam jévahagyott Hazirend az éves elfogadott kdltségvetésen tdl a
fenntartéra tébbletkéltséget nem ro!

Budapest Hegyvidék, 2022. augusztus 23. : (ﬁ
;..\.%@‘%ﬂ..\.)ﬂ.v.’ bd.......
Szahd Monika
ovodavezets

3. A Taltos Ovoda Hazirend foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott
veleményezési jogaval élve a dokumentumrdl az alkalmazotti testiilet elfogadasa el6tt véleményt
alkotott:

A Taltos Ovoda Kozalkalmazotti Tan4csa:

B idék, 2022. tus 23. BT PR
CARSRCS e, | NN
Vékas Réka
Kozalkalmazotti Tanacs Elndke
A Téltos Ovodaban miik6dé Sziiléi Kozdsség:
i T 7 ?,_?'”), o
\1:)9ya.|.o - J._{;l,(jit \I o
Szul6i K6zosség Elnoke

Budapest Hegyvidék, 2022. augusztus 24.

AHazirend 2022. szeptember 1-jén Iép hatalyba.

A Hazirend érvényes a kihirdetés napjatol visszavonasig.




