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T4ltos Ovods
1124 Budapest, Lejtd ut 41.
OM azonosito: 034480

A kozalkalmazott neve:
Sziiletett (hely, id6):
Anyja neve:

Lakcime:

Oktatasi azonositdja:

A munkaltatoé neve, cime:
Munkakar/Besorolas:
Munkaideje:

Beosztas:

Munkaltatoéi jogkor gyakorldja:
Kozvetlen felettese:

A munkavallalé jogkore:
Jogallasa:

Hataskore/ sajat csoport:

A munkakor ellatasara vonatkozo
képzettségi kovetelmények:

Szakfeladat:

Jogviszony idétartama:

Munkakori leiras

DAJKA



Munkakor célja:

o A pedagogiai program eredményes megvalositasa, a gyermekek zavartalan és folyamatos ellatasa érdekében segitse az
6vodapedagdgusok munkajat.
o Az 6vodai kornyezet rendjének, tisztasaganak fenntartasa.

Feladatkor:

Altalanos feladatai:
A munkaja soran hasznalt eszkdzokre vonatkoz6 munkavédelmi eléirasokat betartja.

o Az 6vodapedagdgusokkal kdzdsen felel a csoportjahoz tartozo textiliakért, edényekeért, felszerelési targyakeért.
A balesetveszélyes eszkdzoket megjavitja, vagy kiviszi a csoportbol, atadja a karbantartonak és értesiti az 6vodavezetét, vagy
a vezet6 helyettest.

o (Gondozasi feladatokat sziikség szerint ellatja a gyermekek korll (orrtdrlés, WC és mosdohasznalat, oltoztetés, étkezés, szlk-
ség esetén a gyermek lemosdatasa és atoltdztetése).

o  Aktivan részt vesz az 6voda programjahoz kapcsolddé tevékenységekben (eldkészités, lebonyolitas, rendrakas) - jeles napok,
kirandulasok, misorok, stb.

Id6szakos feladatai:

Havonta: Szényegtisztitas, ajtd-, szekrények, egyéb butorok lemosasa
2 havonta: Jatékmosas, lambéria lemosasa, ablakmosas, fliggénymosas
Testnevelés foglalkozas utan: tornaterem felporszivozasa, eszkdzok letdrolgetése, helyrerakésa
Sziikséqg szerint:
o ablakparkany, viragok rendbe tétele
o (ltdzOszekrények, cipds polcok lemosasa
o csoport textilidinak — babaruha, agytakard, szerepjaték eszkdzeinek, stb. — cseréje, rendbe tétele, vasalasa
e csoport textilidinak megvarrasa
Hetente:
e kimossa a fogkeféket és a fogmoso poharakat
o Dbedztatja a fésiiket, melyeket hétfd reggel szed ki és attordl (az 6sszes csoportban)
o nagytakaritast végez a sajat szobajaban (kiporszivdzza a szényeget, elhlizza a butorokat és kisépor, felmos alatta)
Fert6z6 betegség esetén: - azonnal fert6tleniti a jatékokat, butorokat - agynemdit cserél

Délelétti napi feladatok:
o Beérkezéskor szlikség szerint szell6ztet.
Kitakaritja a sajat szobajat.
Felligyel a mosdo és a folyoso rendjére. Reggeliztet a sajat csoportjaban.
Kiviszi az edényeket, rendbe teszi a reggeliz0 asztal kdrnyékét.
Felsopri és felmossa a folyosét, rendbe teszi a mosdét, a polcon a ruhakat és a cipbket.
Ovodapedagogus kérésére csoportjaban tamogatast nydijt a neveldmunkahoz. Elékésziti a gyimélcsot.
Segit a rendrakésban. Segit sajat csoportjanal a mosddban és az 6ltdzkddésnél.
Behordja az edényeket, felsdpri a szobajat, szilkség esetén porszivdzik, lemossa az asztalokat, ablakot mos, stb.
Az dvodapedagdgussal egyeztetve részt vesz a gyermekek leveg6ztetésében (az dvoda udvaran, és kiilsé helyszineken)
A teritéshez elékésziti az ebédhez szlikséges edényeket.
Segit a vetkézésben, a mosddban.
Rendbe teszi a gyermekek ruhait.
Az ebédnél ételt oszt, egyiitt ebédel a csoporttal, segit leszedni az asztalt, kitolja az edényeket.
Felsdpor, portalanit. Lerakja az agyakat.
Felsopri, felmossa az aulat, rendbe teszi a mosdot.
Elkésziti a szalvétat, WC papirt.
Segit a csoportban az eszkdzok elékészitésében. Szlikség szerint varr, vasal.




Délutani napi feladatok:

Ovodapedagogus kérésére csoportjaban tamogatést nydijt a neveldmunkahoz.

Segit sajat csoportjanal a mosdoban és az 6ltozkodésnél.

Behordja az edényeket, felsdpri a szobajat, szlikség esetén porszivézik, lemossa az asztalokat, ablakot mos, stb.
Az dvodapedagdgussal egyeztetve részt vesz a gyermekek levegéztetésében (az dvoda udvaran, és kilsé helyszineken)
El6késziti az ebédhez sziikséges edényeket.

Segit a vetkézésben, a mosdoban. Rendbe teszi a gyermekek ruhait.

Az ebédnél ételt oszt, egyutt ebédel a csoporttal, segit leszedni az asztalt, kitolja az edényeket.

Felsopor, portalanit. Lerakja az agyakat.

Felsopri, felmossa a folyosot, vagy rendbe teszi a mosdot.

El6késziti a szalvétat, WC papirt.

Segit a csoportban az eszkozok elbkészitésében. Szikség szerint varr, vasal.

Beagyaz - sajat csoportjaban.

Behordja az edényeket, bekésziti az uzsonnat.

Segit az uzsonnaztatasban.

Felligyel az aula rendjére, megigazitja a gyermekek ruhait, cipdit.

Felsopri és felmossa a folyosét, rendbe teszi a mosdét.

Ellenérzi, hogy minden ablak zarva van — e. Bekapcsolja a riasztdt, bezérja az 6vodat ha szilkséges.

Eqgyéb kotelezettségei:

Felel a gyermekek testi épségéért, egészségéért

Csoportszobajanak tisztasagat meg6rzi és megdrizteti; megjelenésében és kdrnyezetében torekszik a rendezettségre, a
célszer(iségre

Az egészség-, és balesetvédelem eléirasait betartja

Munkaideje el6tt 15 perccel érkezik, igy munkaidejének kezdetekor a munkavégzésre készen all.

Ha valamilyen ok (pl.: betegség, kozlekedési akadaly...) akadalyozza a munka felvételét, haladéktalanul koteles telefo-
non, vagy barmely mas modon kdzdlni az intézmény vezetbjével. Ennek elmulasztasa igazolatlan hianyzast jelent, ami fi-
zetés elvonassal jar.

Munkaidé alatt csak az dvoda vezet6jének engedélyével tavozhat az dvodabol

A mobiltelefon hasznalata a gyermekekkel valo egydttiét alatt a csoportszobéban, illetve az udvaron indokolt esetben —
ovodavezetdi engedély alapjan - rezgd allapotra téve megengedett. Egyébként a csoportban toltétt idében hasznalata ti-
los!Az dvoda miikddéesével, a nevelbtestllet tagjaival és munkajaval, a gyermekek egészséglgyi és csaladi koriiményei-
vel kapcsolatos informécidit, hivatali titkot megérzi

Adatot csak az ,Adatkezelési Szabalyzat’, valamint ,A kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
szabalyzata” eléirasainak megfeleléen tovabbithat.

Meg-, és betartja az etika, a munkafegyelem és egylttmikddés szabalyait

Elvégzi a munkakdréhez kapcsolddd alkalmi feladatokat, melyekkel az dvoda vezetdje megbizza:

Technikai dolgozd hianyzésa esetén, kilon dijazas ellenében, a vezetd rendelkezése alapjan, koteles a helyettesitéssel
kapcsolatos feladatokat ellatni.

Megbizatasait elvégzi az éves beosztasnak megfeleléen:

Munkaidd: 8.00 6ratol 16.00 draig

Nagytakarités: folyamatos

Etkezéssel kapcsolatos feladatok:

Reggeli, uzsonna készitése

Ebéd csoportonkénti talalasa

Mosogatas reggeli, ebéd uzsonna utén (szlkség esetén)
Szilkség esetén segitség mas csoportokban.



Ezen munkakori leirds ... -én lép életbe.
A munkakdri leiras modositasanak jogat a kdrilményekhez igazodva a munkaltatd fenntartja.

Budapest Hegyvidék, .............ccvveeinnnn.

Szabo6 Modnika
ovodavezet6

NYILATKOZAT

A munkakori leirdsban megfogalmazottakat magamra nézve kotelez6nek tekintem, annak egy példanyat atvettem.

Kijelentem, hogy az altalam végzett munkaért és a kezelt értékekért anyagi és blintetéjogi felelésséggel tartozom.
A munkam soran hasznalt targyakat, eszkdzoket, gépeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalom.

Budapest HegyVidék, .........ccccovviiiiiiiiiiiinnnnnn,



