Taltos Ovods
1124 Budapest, Lejt6 at 41.
OM azonosité: 034480

Munkakori leiras

A kozalkalmazott neve:
Sziiletett (hely, id6):

Anyja neve:

Lakcime:

Oktatasi azonositdja:

A munkaltatoé neve, cime:
Munkakér/Besorolas: KERTESZ, KARBANTARTO
Munkaideje:

Beosztas:

Munkaltatéi jogkor gyakorldja:
Kozvetlen felettese:

A munkavallalé jogkore:
Jogallasa:

Hataskore/ sajat csoport:

A munkakor ellatasara vonatkozo
képzettségi kovetelmények:

Szakfeladat:

Jogviszony id6tartama:



Munkakor célja:

>
>
>

Az 6voda udvaranak, kertjének és kérnyékének rendben tartasa.
Ndvényzet dpolasa, gondozésa.
Az 6voda épiiletének és berendezésének, felszerelésének napi figyelemmel kisérése, sziikség esetén karbantartasa.

Altalanos feladatai:

>
>
>

>

A munkaja soran hasznalt eszkdzokre vonatkozo munkavédelmi eléirasokat betartja.

Felelésséggel tartozik a munkavégzéséhez szlkséges szerszamokeért, gépekért, eszkzokért, anyagokért.

A balesetveszélyes eszkdzoket megjavitja, vagy jelzi az dvodavezetd felé meghibasodasukat.

Aktivan részt vesz az 6voda programjahoz kapcsolodo tevékenységekben (elékészités, lebonyolitds, rendrakas) - jeles
napok, kirandulasok, misorok, stb.

Szemeteseket naponta kitiriti, moslékot kihordja. Tisztan tartja a kuka-, &és mosléktarold helyiséget.

Kertész feladatai:

Az 6voda udvaranak és bejaratanak rendjéért, tisztasagaért:
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naponta felsépri az elékertet, lesdpri az udvari lejaratot és a 1épcsét

naponta ellendrzi a tlizriaszt6 rendszert, s ezt rogziti az erre a célra rendszeresitett napléban.

szlkség szerint fellocsol

hetente — j6 idében- Gtemezetten felassa a homokozdkat

Osszel 6sszeszedi a lehullott leveleket, és kikésziti a kdrnyezetvédé levélgyijtd zsakokat elszallitasukhoz

télen ellapatolja a kozlekedd utakrol, 1épcsokrdl, ill. az 6voda elétti jardarol a havat, jégmentesit

figyelemmel kiséri az épulet korili jarda és az épilet kdzotti dilatacids tomitések allapotat, és sziikség esetén kéri a
Polgarmesteri Hivatal Varoslizemeltetési Irodajanak értesitését a karmegel6zés érdekében.

kételes naponta az intézmény el6tti gyalogjardat takaritani, lehetéség szerint lemosni, az 6sszetakaritott szemetet a
szemétgy(jtd edénybe helyezi, a szeméttarolé edényeket fertétleniteni és kitisztitani stb.

a szemétszallitas reggelén kihlzza az ut szélére a kukakat, majd kimosva teszi vissza a kukatéroloba

Az 6voda novényzetének gondozasa érdekében:

VVVYVYYVYVY

szilkség szerint lenyirja a flivet (a kitaposott részeket utana veti)

nyirja, gondozza a sévényeket

az idéjarasnak megfeleléen viragzd ndvények liltetésével, apolasaval teszi szebbé kornyezetiinket
veteményes kertben a gyermekekkel egyiitt Ulteti el és gondozza a haszonndvényeket

a tankert ndvényeit gondozza

egyéb feladatai: locsolas, gyomtalanitas, homokozdk karbantartasa

komposztal6 kezelése

Karbantartasi feladatai

>

>
>

Az intézmény allagadban, berendezéseiben jelentkez hibakat és karokat az intézmény vezet6jének haladéktalanul
koteles jelenteni.

Figyelemmel kiséri, és szlkség esetén jelzi a balesetveszélyt.

A gondjaira bizott épllet felszerelési és berendezési targyait anyagi és fegyelmi felel6ésség terhe mellett megérzi, és
karbantartasukrol gondoskodik.

Vizszerelési munkak:

Csapok javitasa

Vécé tartalyok kisebb javitasa, lehizo cseréje

Locsolotdomld szerelése, cseréje

Téli vizmentesités

» Villanyszerelési munkak:

>

Fénycsovek, izzok cseréje
Konnektorok rogzitése, cseréje
Hosszabbitd rogzitése

o Biztositd cseréje
Asztalos és lakatos munkak:



Ajtok, ablakok kisebb javitasa

Zarak javitasa, cseréje

Ajto — ablak szigetelése

Kiiszobok karbantartasa

Butorok karbantartasa

Tornaszerek rendszeres atvizsgalasa, karbantartasa
Kerités javitasa

> Festési munkak:

Udvari fajatékok, faronkdk, padok évenkénti lekezelése
o Udvari jatékok, kerités fém részeinek rozsdamentesitése, festése
Egyéb katelezettségei:

o Az egészség-, és balesetvédelem eldirasait betartja

o Munkaideje el6tt 15 perccel érkezik, igy munkaidejének kezdetekor a munkavégzésre készen all
Ha munkajat betegség, vagy egyéb ok miatt nem kezdheti meg — tavolmaradasat haladéktalanul jelenti az 6voda
vezetjének
Munkaidd alatt csak az 6voda vezetdjének engedélyével tavozhat az dvodabdl

o Az dvoda mikodésével, az alkalmazotti-testilet tagjaival és munkéjaval, a gyermekek egészségigyi és csaladi
kérllményeivel kapcsolatos informaciéit, hivatali titkot megérzi
Meg-, és betartja az etika, a munkafegyelem és egy(ttm(ikddés szabalyait

e Adatot csak az ,Adatkezelési Szabélyzat’, valamint ,A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének szabalyzata” el6irasainak megfeleléen tovabbithat.
Elvégzi a munkakdréhez kapcsol6do alkalmi feladatokat, melyekkel az 6voda vezetéje megbizza

o  Munkaidd: ..........oooeeimrrreennnnns

Ezen munkakori leirds ..........coccevvvieeeenn, -én lép életbe.
A munkakdri leiras modositasanak jogat a kérilményekhez igazodva a munkaltatd fenntartja.

Budapest Hegyvidék, ...........coooeeiiiiiiiiiiinnn.

Szabd Ménika
ovodavezetd

NYILATKOZAT
A munkakeéri leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kételezének tekintem, annak egy példanyat atvettem.

Kijelentem, hogy az altalam végzett munk&ért és a kezelt értékekért anyagi és blintetbjogi felelésséggel tartozom. A munkam
soran hasznalt targyakat, eszkdzoket, gépeket rendeltetésiknek meg-feleléen hasznalom.

Budapest Hegyvidék, ...........ccccoevvviiiiiiiinenns

kertész-karbantarto



