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HAZIREND

mely a Budapest Hegyvidék XII. keriileti Onkormanyzat 1124 Budapest, Lejto
it 41. szAm alatti Taltos Ovoda hasznalo6i és kozvetlen partnerei részére irodott,
és a Taltos programnak megfelelden, azzal 6sszhangban miikodik.

Az ovoda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek
ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

Az 6voda a gyermek haroméves Kkoratol a tankotelezettség kezdetéig nevelo
intézmény. (CXC. tv. 8. § 1. bek.)

Az O6voda feladatanak tekinti, hogy deriis nyugodt Iégkort biztositson a
gyermekeknek, sokoldaltian fejlessze személyiségiiket s megdrizze testi épségiiket.
Ezek megvalositasahoz sziikséges az 6voda ¢€s a csalad sokoldalu, bizalomra épiild
egylttmiikodése és a hazirend betartasa.

Az 6voda hézirendje a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek
6vodai ¢életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, a Taltos Pedagogiai
Programnak megfeleléen, az oOvoda Szervezeti és Milkodési Szabalyzataval
Osszhangban.

A Hazirend jogszabalyi hattere:

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrdl és modositasarol (2012. évi CXXIV.
torvény), valamint végrehajtasi Korm. rendelet 229/2012 (VIIL. 28.)

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet ide vonatkoz6 részei

Neveldtestiileti hatarozatok

I. Az oktatasi intézmény adatai

Ovoda neve: TALTOS OVODA

Intézmény tipusa: Ovoda

OM azonosito: 034480

Fenntartoja: Budapest XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat

Székhely 6voda cime: Taltos Ovoda

1124 Budapest, Lejto ut 41.

Telefonszam: +36 1 319 3051, +36 1 319 3419
Tagbdvoda cime: Taltos Ovoda Csiké Tagovodaja
1124 Budapest, Meredek utca 1.

Telefonszama: +36 1 319 3196

Ovodavezetd : Szabé Monika
Vezet6-helyettes: Borosnyay Annamaria (Lejt6 ut 41.)
Tagovoda vezeto: Boday Barbara (Meredek utca 1.)
Ovodatitkar: Bodnar Gabriella

Ovodai csoportok szama: Taltos Ovoda 6 csoport

Taltos Ovoda Csiko Tagovodaja 4 csoport
Engedélyezett gyermeklétszam:  Taltos — 150 6 + Taltos Csiko 100 {6 = 250 £6
Intézmény szamlaszama: 12001008-01339253-00100005
Intézmény ad6szdma: 16911071-2-43
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Ovoda honlapja: www.taltosovoda.eu
11/1. Ovodai felvétel, atvétel eljarasi rendje

Az 6vodai nevelés a gyermek 3 éves koratol kotelezd, és az iskoldba jarashoz
sziikséges fejlettség eléréséig tart. A nemzeti koznevelésrél szolo 2011, évi CXC.
torvény (a tovabbiakban: NKkt.) kimondja, hogy a gyermek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési évkezdd napjatol legalabb
napi négy orat az 6vodaban tolt. A sziil6 annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben gyer-meke a negyedik életévét betdlti, felmentést kérhet a kotelez dvodai
nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete ezt indokolja. A kérelmet a gyermek lakohelye,
annak hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jarasi kormanyhivatalhoz kell
benyujtani targyév majus 25. napjaig.

Az 6vodai felvételrl, atvételrdl, illetve az 6vodaba felvett gyer mekek csoportba valod
beosztasardl az ovodavezetd dont. Haaz 6vodaba jelentkez6k szama meghaladja a
felveheté gyermekek szamat, a fenntartd6 onkormanyzat bizottsagot szervez, amely
javaslatot tesz a felvételre.

A szll6 az oOvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott iddpontban.

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolso
hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. Anapi
négy oraban ovodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban allo gyermek
sziilje, ha gyermeke az ovodakotelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, elézetesen
koteles értesiteni az 6vodavezetot.

Jelentkezés ideje:

Az ovodai jelentkezés idOpontjat a keriilet Jegyzdje irja Ki, igy az minden 6vodaban
kdzpontilag szabalyozott és meghirdetett iddpontban.

Jelentkezés rendije:

1. Online jelentkezés:

A Hegyvidéki Onkormanyzat kiemelt feladatanak tekinti, hogy elektronikus iigyintézési
lehet6ségekkel, valamint ehhez kapcsolodo online fejlesztésekkel segitse az egyszeriibb,
gyorsabb, hatékonyabb hivatali tligyintézést. A Polgarmesteri Hivatal altal bevezetett
elektronikus tligyintézési rendszer

kisziiri a hibakat, minimalizalja a papiralap kommunikaciot, ez altal elésegiti a hivatal
kornyezettudatosabb miikodését. Az tligyintézéshez sziikséges nyomtatvanyok az online
rendszeren keresztiil kozvetleniil kitdlthetéek és leadhatoak.

Az e-lgvintézés regisztracioja:




Az elektronikus tigyintézés, ezen beliil az 6vodai jelentkezés on- line benytjtasa is,
elézetes regisztraciohoz kotott. Aregisztraciotaz Onkormanyzat e-iigyintézés portaljan, a
https:§ eugyinte- zes.hegyvidek.hu/ oldalon lehet megkezdeni. Az elGzetes
regisztraciot elvégzé sziilének ezt kovetden egyszeri alkalommal be kell faradnia a
Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatara, aholmegtdrténik a regisztracio véglegesitése a
regisztrald sziildé személyazonositdé okményainak bemutatdsaval. Az azonositds
elvégezhetd Ugyfélkapu segitségével is, ehhez a regisztrald sziilének az elsd belépés
alkalmaval a ,.Belépés Magyarorszag.hu” opciot kell valasztania.

A jogosultsaghoz sziikséges azonositast kovetden a sziilé szamara nem csak az évodai
beiratkozas, de az Onkormanyzat egyéb elektronikusan intézhetéiigyei is elérhetéve,
elintézhetévé valnak.

Elektronikus 6vodai jelentkezés:

Az O6vodai jelentkezés a meghirdetett idépontjban lesz elérhetd a keriiletben
¢letvitelszertien ¢16, hegyvidéki lakcimmel rendelkezd természetes személyek
szamara, abban az esetben,ha gyermekiik augusztus 31-ig betolti a 3. életévét.

Az Ovodai jelentkezés elsosorban az e-iigyintézési rendszer hasznalataval

online torténik.

Az online jelentkezés feltétele a mar kordbban részletezett elézetes regisztracio,
amely az elektronikus ovodai jelentkezés mellett lehet6séget biztosit a sziiloknek a
személyes tgyinté zés esetén felmerilé sorban allas elkeriilésére. Ezen kiviil
megkonnyiti a késObbi gyermekszallitdsi varakozédsi engedély igénylését, a
menzakartya tgyintézését, illetve egyéb iigyek esetében is gyorsabb és olcsobb
kapcsolattartast teszlehetévé a sziild és a hivatal iigyintézoje kozott.

Ovodai jelentkezés online folyamata:
Az elektronikus jelentkezést a sziild a Hegyvidéki Onkormanyzat e-iigyintézés oldalara
vald belépés utan az ovodai jelentke zés gombra Kattintva kezdheti el. Az online tirlap
kitoltése sorancsatolni kell a gyermek

- sziiletési anyakonyvi kivonatat,

- TAJ kartyajat,

- llakcimkartyajat elektronikus formaban.
(Amennyiben sziikség van ra, csatolhatd munkaltatoi igazolas, védéndi nyilatkozat,
birdsagi végzés, vagy a masik sziild irasos hozzdjarulasa a jelentkezéshez. Ez utdbbi
dokumentumokat utdlag, hidnypotlasként is bekérheti az tigyintézd.)
Lehetdség van a jelentkezést késleltetve elkiildeni, azt egy késobbi idépontban
folytatni, vagy akar visszavonni.

Az ftrlap elkiildése utan az 6vodai jelentkezést a rendszer tovabbitja a sziilé altal
megjelolt ovoda vezetbje felé, aki a gyermek felvételérél dontést hoz. Errdl a
dontésrdl a sziild elektronikus formaban értesiil.

Abban az esetben, ha a gyermek nem tolti be a 3. életévét augusztus 31-ig, a rendszer
nem jelentkezésként, hanem dvodai regisztracioként fogadja be a kérelmet, és errdl
értesité e-mailtkiild a sziilének. (Az 6vodai regisztracid6 nem azonos az e-ligy intézés

crcr

Az évkozi 6vodai jelentkezés elsédlegesen az online feliiletr6l indithatd el julius 1. és
februar 28. kozott, amint a gyermek betoltotte a 3. életévét (itt is csak ovodai



regisztraciordl kap visszajelzést a sziild, amennyiben a jelentkezés idopontjaban a
gyermek még nincs haroméves).

Abban az esetben, ha kérdése van a Hegyvidéki Onkormdny zat e-iigyintézés
portaljahoz tartozo regisztracioval, belépéssel vagy egyéb iigyintézéssel kapcsolatban,
az Onkormanyzati ligyintézd segitségét a (+36 1) 224-5900-as telefonszamon, az
5916, 5395 vagy 5396-0s melléken kérheti.

2. Személyes jelentkezés:

A beiratkozasi igény a jelentkezéssel valik hivatalossd. Az 6vodai jelentkezés nem
jelenti egyben az 6vodaba torténd automatikus felvételt is. Az Nkt. 8. § értelmében a
2,5 éves gyermekek csak abban az esetben vehetdk fel, amennyiben mar minden 3
éves ¢s annal id6sebb, a keriiletben lakohellyel, vagy annak hidnyaban tartozkodasi
hellyel rendelkezd gyermek 6vodai elhelyezése megtortént.

Kertiletiinkben az 6vodai jelentkezéshez sziikséges adminisztrativ, formai feltételek a
kovetkezok:

Hegyvidéki Ovodai Jelentkezési lap
- Gyermek és sziil6je személyi azonositoja, valamint a gyermek és a sziilo
lakcimkartyaval igazolt XII. kertileti lakcime (lakohelye vagy tartozkodasi helye)
- Agyermek sziiletési anyakonyvi Kivonata
- Asziild érvényes személyazonositdo okmanyanak tipusa,szdma (személyi
igazolvany, utlevél, kartya formatumu jogositvany)
- Gyermek TAJ kartyaja
- Agyermek esetleges betegségeit igazolo dokumentum

Az oOvodaban Kkitoltott jelentkezési lap nem jelenti egyben az dvodaba torténd
felvételt is. A gyermek 6vodai elhelyezésekor —a varhato taljelentkezések miatt — nem
tudunk biztositékot véllalni arra, hogy minden esetben az Ondk altal megjeldlt
intézménybe tudjuk majd elhelyezni gyermekiiket.

A koznevelési torvény kimondja, hogy a gyermekeket elsdsorban abba az dvodaba
kell felvenni, amelynek korzetében lakik,illetdleg ahol a sziildje dolgozik. Ez utdbbi
jogosultsag masodlagossagot jelent. Az erre vonatkozd jogosultsagot igazold
nyilatkozat kitoltése minden esetben kotelezo.

Ovodai felvételt nyerhet a gyermek:
- korzetes 6vodaba
- szilo altal valasztott Gvodaba
- szabad férohellyel rendelkezé Onkormanyzati fenntartas kertileti 6vodaba

A jelentkezést kovetden a gyermekek felvételérdl — a Keriilet Jegyzoje altal kijelolt
idépontig —az adott intézmény vezetdje dontést hoz.



Az 6vodavezeto a felvételi, atvételi kérelemnek helytadd dontését irasban, a kérelem
elutasitdsara vonatkozo dontését hatarozati formdban kozli a sziildvel, legkés6bb
junius 9-ig. Kiemelten hangsulyozzuk, hogy a jelentkezéskor garanciat nem tudunk
arra vallalni, hogy az Onok 4ltal megjeldlt intéz ménybe tudjuk elhelyezni a
gyermeket.

Afelvételi kérelem elutasitasa esetén a sziil6 az értesités kézhezvételét kovetd 15 napos
hataridon beliil fellebbezést nyujthat be. A fellebbezést a keriilet Jegyz6jének
cimezve, az elutasito hatdrozatot kiado6 intézmény vezetdje részére kell atadni.

A felvételt kovetden az dvoda altal meghatarozott idépontban keriil sor a gyermekek
beiratkozasara.

Elektronikus jelentkezés esetén a jelentkezés a majusi jelentkezési idészakban hétfotél
cstitortokig 0-24 ora kozott, pénteken 12 6raig nyujthato be.

Személyes jelentkezésre hétfo, szerda, péntek: 8-12 oraig; kedd, csiitortok: 14-17 oraig
van lehetdség a valasztott 6vodaban.

Az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésére az alapito
okiratuk szerint jogosult 6vodakrol, azok el érhetdségérdl, az alapitd okirata szerint
nemzetiségi nevelést folytatd ovodarol és annak elérhetéségérdl, valamint az 6voda
felvételi korzetérél az ,Ovodasok lesziink” cimii onkorményzati kiadvanyban, az
6vodakban kifliggesztett hivatalos hirdetményen és az Onkormanyzat honlapjan
(www.hegyvidek.hu) is tajékozodhatnak.

A majusi 6vodai jelentkezés id6szakat kovetden az jonnan érkez6 gyerekek fogadasa
— szabad féréhely esetén — az dvodainevelési évben februar végéig az iires féréhelyek
figyelembevételével torténik. Az évkozi ovodai jelentkezés az Oktatasi és
Kozmiivelodési Irodan nyujthato be, amint a gyermek betoltotte a 3. életévét.

Tovabbi informacio:

A fentieken tal az 6nkorményzat Oktatasi és Kozmiivelddési Iroda munkatarsai (tel:
224-5940), valamint az egyes 6vodak vezetdi tudnak tdjékoztatast adni telefonon,
illetve eldre egyeztetett iddpontban személyesen is.




11/2. Nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart:

Szeptember 1-t61 majus 31-ig szorgalmi id6.
Junius 1-t6] augusztus 31-ig nyari 6vodai élet, nyari zaras.

Az dvoda nyari idészakban egybefiiggéen 4 hétig tart zarva, a nyari zards idopontjat
a fenntart6 hatarozza meg. Ez alatt a keriilet egyes ovodai - az el6zetesen kialakitott
zarasi rend alapjan - ligyeletet biztositanak.

A sziil6ket minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a zaras idépontjarol.

Az iskolai téli sziinet ideje alatt a keriiletben egy tligyeletes 6voda mikodik.

Az 6szi-, tavaszi iskolai szilinet alatt - a befizetett 1étszamtol fliggden -, 6sszevont
csoporttal miikodiink.

A nevelés nélkiili munkanapokat évente 5 alkalommal tartunk, melyrél 7 nappal
elobb tajékoztatjuk a sziiloket. Amennyiben a sziild igényli, a gyermekek felligyeletét
ezeken a napokon mas kertileti 6voda latja el.

11/3. Az 6voda nyitvatartasi rendje

> A sziilé1 igények felmérése alapjdn minden nevelési év kezdetén
meghatarozzuk a nyitvatartasi €s tligyeleti rendet. Az 6voda 6t napos munkarendben
tizemel hétfotdl péntekig, altalaban 7 6ratol 18 ordig tart nyitva.
> A reggeli érkezés folyamatos 9.00 - ig. 9.00 o6ra utan a kaput a gyermekek
biztonsaga érdekében bezarjuk. Ezutan csak ovodavezetdi engedéllyel, indokolt
esetben lehet érkezni.
> Unnepélyek, 6vodai rendezvények alkalmaval az 6voda dvodavezetdi
engedéllyel eltérhet a 18 Oras zaras idOpontjatol.



Feliigyelet, tigyelet biztositasanak szabalyai:

Erkezéskor a gyermeket minden esetben kérjiik az ovodapedagdgusnak
atadni, mert feleldsséget csak ebben az esetben vallalunk a gyermekek testi
epségeert.

Az o6voda vezetdje sziikség esetén a maximalis csoport 1étszam betartasaval,
16 oratdl csoport 6sszevonast rendelhet el.

Aki ebéd utan szeretné hazavinni gyermekét, kérjiik, 12* percig érkezzen
meg, mert késdbbi idopontban zavarhatja a gyermekek nyugodt pihenését.

A gyermeket idegennek csak a sziilo irasbeli engedélye alapjan adunk ki,
melyen szerepelnie kell az illetd nevének, cimének, személyigazolvany szamanak.

14 éven aluli gyermek, rokon nem viheti haza az 6évodas gyermeket. 14 év
feletti csaladtagnak a gyermeket csak sziil6i engedéllyel, irasba adott meghatalmazas
alapjan adunk ki. A sziilok valasa esetén csak a bir6i itélet korlatozhatja a gyermek
6vodabol valo elvitelét barmelyik sziild szdméara. Az 6voda nem lathatasi és
kapcsolattartasi teriilet.

A sziild megérkezése utdn gyermeke épségéért ¢ felel. A Munkavédelmi
Szabalyzat és a Budapest Févaros Kormanyhivatala Népegészségiligyi Szakigazgatasi
Szerve eldirasa alapjan, valamint a kialakitott szokas-szabaly rendszer betartatdsaért
a délutani érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjiikk az 6voda épiiletét és az
udvarat elhagyni.

Az oOvodapedagdgusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért
vallalnak felelGsséget, akiknek a sziilei nem érkeztek meg. A csoportbdl és az
udvarrol valo tavozas utan a szilo felel a gyermek biztonsagaért, a gyerekekre az
6vodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziil6 jelenlétében is érvényesek.

Az O6voda tornatermét és egyéb helyiségeit oOvodapedagogus, dajka
feliigyelete nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjak.

A gazdasagi bejaratot, a talalo konyhat és az d6voda egyéb kiszolgalo
helyiségeit csak az egészségiigyi konyvvel rendelkezd ovodai dolgozdk
hasznalhatjak.

Kérjiik, a gyermekek biztonsaga érdekében a kaput minden esetben zarjak be
maguk utan.

Az dvodapedagogussal egyeztetve az ovodaba be lehet hozni olyan targyat,
amelyhez a gyermek ragaszkodik, az otthonra emlékezteti. A behozott targyak
épségéért nem tudunk feleldsséget vallalni.

Nem szabad olyan targyat az Ovoddba hozni, amely veszélyezteti a
gyermekek épségét, a higiéniat, egészségkarositd €s az Ovoda nevelési elveivel
ellentétes. Az ¢€kszerek hasznalata az Ovodiban balesetvédelmi okokbdl nem
engedélyezziik. Telefont, tabletet ne hozzanak, hagyjanak az 6vodaban.

Az 6lt6zOben és az udvaron a gyermekek étkeztetését melldzni sziikséges. Az
ovoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése tilos, a tobbi gyermek elétt nem etikus,
valamint az dvoda tisztan tartasat hatraltatja.

Gyermekeink nevelésében kiemelt hangstlyt kap a tarsas kapcsolatok és
viszonyok kialakitasa, fejlesztése. Igy elsajatitjak, hogyha megérkeznek értiik az
ovodaba, jatékukat helyére téve elkdszonnek tarsaiktol, 6vondjiiktdl és megtisztelve
sziileiket, hozzatartozoikat nem varakoztatjdk meg Oket. A gyermekek csoportba
torténd vissza — visszakiildése a nevelési teriilettel ellentétes, ezért nem lehetséges.



11/4. Az iinnepek rendje, az 6vodan Kkiviili rendezvények szabalyai

Az oOvoda sajat pedagdgiai programja ¢€s az SZMSZ, éves munkaterv
tartalmazza az 6voda linnepeit, a jeles napokat, a rendezvényeket, ennek értelmében
azt is, melyek azok, amelyeken sziilok és hozzatartozok is részt vesznek.

A ko6z0s tinnepeken, rendezvényeken kérjiik, hogy a felndttek és a gyermek
csaladtagok igazodva a helyi szokésokhoz, ovjak a berendezési targyakat, az 6voda
értékeit, vegyék figyelembe a kialakitott szabalyokat.

A csoportok kirandulasait, programjait megbeszélés elézi meg, melynek

rrrrr

11/5. Kiilon szolgaltatasaink

Minden nevelési év elején felmérést készitiink a sziilok igényeirdl. Kérésiiket
figyelembe véve az 6vodavezetdje engedélyezi azokat a szolgaltatasokat, amelyek az
ovoda alapfeladatat nem sértik.

Azokat az igényeket helyezziikk el6térbe, amelyek a helyi pedagogiai
programban megfogalmazott célokat, a feladatok megvalosulasat segitik, valamint az
6voda adottsagai, koriilményei, személyi feltételei lehetdvé teszik.

Az 6voda kiilonfoglalkozdsok szervezésére ad lehetdséget, az 6vodavezetd
altal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

A sziil6 irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, aki az
Osszesitett listdt megkiildi az 6vodavezetdnek, a foglalkozasok részvételi dijat a
tanfolyam vezetdjével koteles rendezni a szolgaltatast igénybevevo.

A foglalkozas vezetdje teljes feleldsseéggel tartozik a gyermek testi épségéért
¢és biztonsagaért. Gondoskodik tovabba esetleges 6ltoztetésérdl, a csoportba torténd
visszakisérésrol.

11/6. A tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok
A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazoldsdra vonatkozo rendelkezések:
20/2012 EMMI (VIII. 31.) 51. §

A fentiek alapjan az aldbbiak szerint keriil szabalyozasra a gyermek,
tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasi rendje:
ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

a gyermek - kiskoru gyermek esetén a sziilé eldzetesen benyujtott irasbeli
kérelmére - a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a
tavolmaradasra az 6vodavezet6tol

(2.sz.fiiggelek)
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a gyermek beteg volt, s ezt a tényt a sziild, az orvosi igazolas 6vodapedagogus
részére valod atadéasaval igazolja (haziorvosi vagy szakorvosi igazolas).
Az igazolast a gyogyult gyermek kozosségbe vitelének elsé napjan kell atadni.
a gyermek hatosagi intézkedés vagy ecgyéb alapos indok miatt nem tudott
(6vodalatogatasi) kotelezettségének eleget tenni.

Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva tavol volt az 6vodatdl, a sziild,
nyilatkozat kitoltésével igazolja, hogy az ott felsorolt betegségben nem szenvedett
gyermeke. (1. sz. fiiggelék.)

Igazolatlan mulasztas esetén:

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és
egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, ... az 6voda
vezetdje, ... - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- ¢és hataskorok ellatasarol,
valamint a gydmhatosag szervezetérol €s illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti, 6vodas gyermek esetén, a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a
gyermekjoléti szolgalatot,

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Gvodai
nevelésben, és az igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési
napot, az évoda vezetdje a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Gvodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot, az évoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A napi négy oOraban ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodéaval jogviszonyban allo
gyermek sziildje, ha gyermeke az dévodakotelezettségét a jovoben Kiilfoldon
teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az Oktatdsi Hivatalt.

11/7. Az 6vodai jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje

Megsziinik az 6vodai jogviszony:

o A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

e A Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabol vald

kimaradasara,

o A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.
Amennyiben szakértdi bizottsdg javaslatara specialis intézménybe helyezik at a
gyermeket.
Ovodakdoteles gyermek esetén, a megfeleld nyomtatvany kitoltésével kell igazolni az
1j 6voda cimét és nevét ahova a gyermeket felvették.
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11/8. A gyermekekre vonatkozé véd6-ovo eldirasok, szabalyok

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, a nevelés
egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket
el6idézo okok feltarasardl és megsziintetésérol.

Az 6vodaban dolgozok gyodgyszert nem adhatnak be a gyermekeknek. Kivételt
képez, ha nagyon indokolt esetben, kizardlag orvosi utasitassal a gyermek allando
gyogyszerszedésre kényszeriil. Ebben az esetben adhat be az dvodapedagdgus
gyogyszert.

Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket, szereket az
0lt6z06 szekrényekben hagyni TILOS!

Ha a gyermek az dovodaban betegszik meg, a sziiléket azonnal értesitjiik. Ilyen
esetben, elengedhetetlen a beteg gyermek siirgés elszallitasa az 6vodabol, a tobbi
gyermek egészségvédelme érdekében.

Fert6z6 megbetegedés esetén azt azonnal jelentsék az ovodavezetének, illetve az
ovodapedagdgusnak.

A balesetek megeldzésére kiilon leirdsban rendelkeziink:. Udvari jatékok hasznalata,
illetve a szokas-normarendszer a nevelési programban.

Baleset esetén azonnal értesitjiik a sziilot. Amennyiben azonnali ellatast igényel a
gyermek, mentdt hivunk.

Baleset esetén jegyzokonyvet készitlink, melyet a jogszabalyban eldirt szerveknek
tovabbitunk.

Rendkiviili esemény, bombariadd esetén az dvodavezetét azonnal tdjékoztatni kell.
Amennyiben nem érhetd el, az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési rend
alapjan az arra kijelolt személy az illetékes.

A gyermekvédelemrdl szol6 torvény a gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
szOl. A torvény a gyermek védelmére iranyulo lehetdségeket foglalja magaba. Pl.
pénzbeli juttatds, személyes gondoskodds keretébe tartoz6 alapellatasok,
szakellatasok valamint hatdsagi intézkedések.

A gyermekvédelmi torvény a megeldzés fontossagat hangsulyozza, a pedagdgusok és
a szakemberek szaméra. A gyermekvédelemmel kapcsolatban a pedagogus
kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét, a csalad vilagnézeti
és vallasi elgondolasait és értékrendjét.

Intézménylinkben a gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokat tagovodanként egy
munkatars latja el, aki az intézményvezetd megbizasaval dolgozik. Szervezi,
iranyitja, és személyes részvétellel eldsegiti e szempontok érvényesiilését, a
védondvel, az 6vodavezetdvel €s az intézmény neveldtestiiletével egyiittmiikodve.
Tovabba ellatja a tehetséggondozassal, beilleszkedési-, magatartasi zavarok
korrekciojaval, a hatranyos helyzeti gyermekek felzarkoztatdsaval kapcsolatos
feladatokat. Felderiti a gyermekeket veszélyezteté okokat, és torekszik a karos
hatasok megeldzésére és ellensulyozdsara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében
intézkedéseket kezdeményez. A gyermek- ¢és ifjusdgvédelemmel kapcsolatos
feladatok ellatasat a gyermekjoléti szolgalat segiti, illetve a szocidlis segitd, aki
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kéthetente ellatogat az dvodaba. Sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a gyamiigyi
hatosaggal.

Az Ovodai bejarashoz, a jogviszonybdl szdrmazd jogok ¢és kotelezettségek
gyakorlasdhoz, teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelét korlatozzuk,
amennyiben az, az egészségre karos, balesetveszélyes. A bekovetkezett karokért
nem vallalunk felelésséget.

ovoda épiiletében, jatszoudvaran, valamint az intézmény elott TILOS a
DOHANYZAS!

Az 6voda bejaratan €s kapujan 1évO biztonsagi zarakat az 6vodas gyermekek nem
hasznalhatjak még felndtt kiséretében sem.

Az oOvoda irant érdekldddk vezetéi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarolag olyan reklamanyag, kiirds helyezhetd el vezet6i
engedéllyel (alairasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok
érdekeit pozitiv modon szolgalja, illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével,
mikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda altal kijelolt felelds végzi.

11/9. Az 6voda helyiségeinek, eszkozeinek hasznalata

Az intézménnyel jogviszonyban nem allok intézménybe 1épése és ott tartdzkodésa a
kovetkezOk szerint torténhet:

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket
hoz6 és a gyermek elvitelére jogosult személy.

A Munkavédelmi Szabalyzat és az ANTSZ eldirasa alapjan a déluténi érkezés utan a
gyermekeikkel egyiitt kérjiikk az 6voda épiiletét €s az udvarat elhagyni, mivel az
o6vodapedagdgusok csak az itt maradd gyermekek testi épségéért vallalnak
feleldsséget. Az oOvoda csUszdajat, a tornatermét ¢és egyéb helyiségeit
o6vodapedagogus feliigyelete nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjak.

A Soszoba kialakitdsaval a fertdzéses megbetegedések megeldzésére toreksziink. Az
6vodaba jaro csaladok részére is lehetdséget biztositunk a sdészoba hasznalatara az
ovodavezetdvel torténd eldzetes egyeztetés alapjan.

Kérem, ovjak és becsiiltessék meg gyermekiikkel az 6voda tulajdonat képezd
eszkozoket, targyakat, iigyeljenek a tisztasiagra, a csoportszobdkban és a
mosdokban utcai cipdvel ne tartdzkodjanak.

Kérjiik, rendezvények alkalmaval valtocipdt hozzanak magukkal.

A gyermek OltozOszekrényében felesleges holmikat ne taroljanak a zstfoltsag
elkeriilése és az 6ltozkodési szokasok kialakitasa érdekében.

Az 0lt6z6 szekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, eltlinéstikért felelésséget nem
vallalunk.

Az o6voda csuszdait, udvari jatékait, a tornatermét és egyéb helyiségeit a sziild
jelenlétében csak akkor hasznalhatjdk a gyermekek, ha erre a pedagdgustol
engedélyt kapnak, illetve rendezvények alkalmaval.
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11/10. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

Az étkezések megrendelése és a befizetés rendje:
Minden honapban egyszer, targyhdnapot kovetd idészakra, a

http://hegyvidek.menzakartya.hu

honlapon, akar automatikus rendeléshosszabbitassal vagy egyénileg minden
honapban 15.-ig kell megrendelni az étkezést. A fizetendd Osszegrél a sziilé e-
mailben is t4jékoztatast kap, valamint egy dijbekérdt, melyet atutalassal vagy
csoportos befizetéssel tud kiegyenliteni.

A téritési dij napi haromszori étkezést foglal magaba. Lemondésa alapjan a téritési
dijat a kdvetkezo ebédbefizetésnél irjak jova.

Minden nevelési évben felmérésre keriil az ingyenesen étkezésre jogosult gyermekek
kore, melyrdl a sziilok nyilatkoznak irdsban az erre szolgalé nyomtatvanyon.

2015. majus 27-én dontott a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. térvénynek az ingyenes Ovodai gyermekétkeztetés kiterjesztése
érdekében torténd modositasardl. Ezek alapjan ingyenes étkez6 az 6vodai nevelésben
részesiilo gyermek, ha:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;
- tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan
beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;
- olyan csaladban €I, ahol harom vagy tobb gyermeket nevelnek;
- olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fdre juto
havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloi,
egeészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130% at;
- a gyermeket nevelésbe vették

Ebéd lemondas rendje:

Reggel 900-ig lehet a kovetkezd napi étkezést lemondani S a menzakartya rendszeren
keresztiil.

Az ingyenesen étkezé gyermekek sziileinek figyelmét felhivjuk, hogy gyermekiik
hianyzasa esetén kotelességiik az étkezés lemondasa.

Ha a rendszerben lemondtak a gyermekiik étkezését, kériink egy e-mailt a

tavolmaradas.taltos@gmail.com

gyermek neve, csoportja, a hianyzas oka, varhaté ideje feltiintetésével.
Az e-mail elkiildése nem igazolas az 6vodabdl valo tdvolmaradasra!
Az ételeket a szerzédésben megkotott FH Gasztro Kft. biztositja. Ovodankban

talalokonyha miikodik. A gyermekek étkeztetése csak az FH Gasztro Kft. altal
biztositott €s szavatolt élelemmel torténik.
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Az ¢lelem elfogyasztasa a gyermekek altal csak az 6vodai étkezések alkalmaval
torténhet,épiiletbdl torténd kivitelét nem engedélyezziik.

11/11. Gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

» Az ovoda sajat pedagogiai programmal rendelkezik, mely meghatarozza az iskolaba
1épéshez sziikséges érettség kritériumait, az ezzel kapcsolatos dokumentumok,
személyiséglap vezetését. A szilok szamara a személyiség lap nyitott
dokumentum, melyrdl fogadodran tajékozodhat.

» A szilo kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, s ehhez
megadjon minden tdéle elvarhatd segitséget €s rendszeres kapcsolatot tartson a
gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal, félévente kotelezé részt vennie a
gyermek fejlettségeirdl szolé fogadd oram a torvényi kotelezettségnek
megfelelden.

11/12. Egyéni fejlesztésre szorulo gyermekek ellatasa

> A logopédiai ellatas ingyenes szolgaltatas. Az utazd logopédus megadott orarend
szerint foglalkozik a gyermekekkel. A logopédus vizsgalati eredményeit az altala
tartott fogaddorakon tekinthetik meg. A sziilok kérhetnek szakmai véleményt.

> A gyogypedagogus-fejlesztopedagogus javaslata alapjan a gyermek ingyenes
fejlesztésben részestil.

» A XII. kerileti, hegyvidéki csaladok gyermeknevelési, csaladterapias ¢és
iskolaérettségi problémak esetén igénybe vehetik a Pedagdgiai Szakszolgalat
szolgaltatasait.

> A gybgytestnevelés ingyenes szolgaltatas a részvétel felvétele az ortopéd sziirésen az
orvos javaslata a fejlesztésre.

11/13. Kiemelt figyelmet igénylo és sajatos nevelési igényii, gyermekek ellatasa

» A magatartasi-, beilleszkedési-, tanulasi zavarok lekiizdésében fejlesztopedagodgus,
sziikség esetén utazo gyogypedagogus segit €ves munkaterv alapjan.

A fejleszt6 pedagdgus feladatat éves munkaterv alapjan végzi.

A sziilok megfelel tajékoztatast kapnak a szakemberektdl gyermekiik allapotarol.

Tehetséges gyermekek differenciélt foglalkoztatésa.

YV VV

11/14. Gyermekek 6ltozkodésének rendje

> A csoportszobakban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt rovidnadrag,
szoknya, rovid ujju felsérész, konnyl valtd cipd, szandal, mely a gyermekek 1abat
jol tartja. Amennyiben a pedagogus tgy itéli meg, hogy az sziikséges, a
gyermekeket napkdzben atoltozteti.

» Az udvari tartdzkodashoz sajat jellel ellatott szabadid6- vagy tréningruhat kériink.
Téli, havas honapokra valté overall javasolt.
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» A tornateremben szervezett mozgasos foglalkozasokhoz kériink jellel ellatott
tornazsakban tornacip6t, zoknit, rovidnadragot és p6lot vagy tornaruhat.

11/15. Sziil6i Szervezet miikodése

2013. szeptember 1-t61 a Nkt. 72. és 73. § kell figyelembe venni, kiilonos tekintettel a
73. § (6) bekezdésére: A sziildi szervezet mitkddésének részletes szabalyait kiilon
jogszabaly allapitja meg.

o Az intézmény miikodését, munkajat segitd érintd kérdésekben véleményezési,
javaslattevo joggal rendelkez6 sziildi szervezetet ( kozdsséget ) hozhatnak létre. Az
Ovodai Sziildi Szervezet ( kozosség ) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését.

o Egyetértési ¢és véleményezési jogaval ¢él a torvényben ¢&s jogszabalyban
meghatarozott modon.

A sziilo joga:

J A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a
nevelési intézmény vezetdjétol.

o Megismerje a pedagogiai programot, SZMSZ-t, Hazirendet.

o A nevelési év elején, szeptember honapban nyilatkozik irasban arrdl, hogy mely
ovodai programokon és mely vizsgalatokon vehet részt gyermeke. Ezek az aldbbiak:
Séta, kirandulds, o6vodan kiviili helyszini programok, fotdzas, publokacio pl.
honlapon val6 megjelenés, orvos, fogorvos, pszichologus, logopédus.

A felsoroltak kore az o6voda programjainak bdviilésével, illetve a jogszabalyok
valtozasaval valtozhat.

o Az 6voda fakultativ hit- és vallasoktatast kérésére megszervezze és az azzal
kapcsolatos mitkddés sordn egyiittmiikodjon az érdekelt egyhazi jogi személlyel.

o Gyermeke fejlodésérdl, magatartasarél érdemi tajékoztatdst, a neveléshez
tanacsokat, segitséget kapjon.

o Az oOvoda altal meghirdetett nyilvdnos iinnepségeken, rendezvényeken,
kirandulasokon, nyilt napokon részt vegyen.

o A tdrvényben, illetve kiilon jogszabalyban meghatarozott raruhazott egyetértési-
¢és véleményezési jogot gyakorolja.

o A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai

szakszolgalat intézménye altal nyujtott szolgaltatasokat

Sziil6 kotelessége:

Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkdlcsi nevelésérol.
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Biztositsa gyermeke szamara az 6vodai nevelésben vald részvételét, gyermeke
fejlodésének érdekében miikddjon egyiitt az intézménnyel.

Gyermekével megjelenjen a szakszolgalati vizsgalatokon, tovabba biztositsa a
fejlesztd foglalkozasokon valo részvételt, ha a pedagogus vagy a nevelbtestiilet erre
javaslatot tesz.

Elésegitse gyermekének kozosségbe torténd beilleszkedését, a magatartasi
szabalyok elsajatitasat.

Megtenni a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.

Tiszteletben tartsa az Ovodaban dolgozo pedagogusok, alkalmazottak emberi
méltosagat €s jogait.
Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés formai a sziilokkel:

Sziiléi értekezlet, a munkatervben meghatarozottak alapjan,

nyilvanos linnepélyek,

6vodakdstolgato,

fogadoorak,

csaladlatogatasok,

gyermekvédelmi ellatast igényld esetben évente tobb alkalommal csaladlatogatas
az 6vodai rendezvények, programok, kirandulasok k6zos szervezése soran,
faliujsagon, elhelyezett informaciokon keresztiil,

E-mail levelezé listan keresztiil informaciok megosztasa

eldre egyeztetett idOpontban a vezetdvel vagy a pedagogussal,

a csoportban valo kozos jateék soran, eldre egyeztetett idépontba

I11. A hazirendre vonatkozo tajékoztatas, megismertetés rendje

Magasabb jogszabaly és az intézményi SZMSZ szabalyozza a Hazirend
elfogadasanak és ismertetésének modjat.

A Hazirend megismerését €s tudomasul vételét a sziilok alairasukkal igazoljak.
A Hazirendet az e-mail levelez6 rendszeren keresztiil juttatjuk el a sziilékhoz.
A Hazirend olvashat6 az 6voda honlapjan vagy megtalalhat6 a konyvtarban, a
csoportok 6ltozdjében.
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1.sz.Fiiggelék

Ny

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Nyilatkozat

Biintetdjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy gyermekem az 6vodai
nevelésben részt vehet, mert az alabbi betegségekben az 6vodaba lépést
megel6z6 4 napban nem szenvedett.

A gyermeken nem észlelhetéek az alabbi tiinetek:
Laz
Torokfajas
Hanyas
Hasmenés
Borkiiités
Sargasag
Egyéb sulyosabb bdrelvaltozas, bérgennyedés
Valadékozo szembetegség, gennyes fiil- és orrfolyas
A gyermek tetii- és rithmentes.
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BUJAPESE, cueerieniiniieiiiniieeeecnnneecnnannns

sziil6, gondviselo

2.52 Fiiggelék

Sziiléi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott, sziil6, gondviseld, kérem,

.......................................................................................... nevi
gyermekem,

200 hé............. napjatol- 20.... .................. ho.......... napjaig,
az 6vodai foglalkozasrodl vald tdvolmaradasanak engedélyezését!

A tdvolmaradas

INAOKA: . ..t
Datum:.........ooooi

Sziil6, gondviseld
A Tiltos Ovoda és Taltos Csiko Tagévodaja, 1124 Budapest Lejto ut 41.
OM azonositdja 034480. 6voda vezetdje a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51.
§ (2) a) bekezdése* alapjan

A hidnyzo6 gyermek adatai

Gyermek neve

Oktatasi azonositdja

Az igazolt hidnyzas ideje -tél -ig

A fenti iddszakra, **hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok

a tavolmaraddsra, a hidnyzdst igazoltnak tekintem.

Budapest, 20.................
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ovodavezetd

*20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol, a tanulo a tanitasi orarol és egyéb
foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskoru tanulé esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanulo hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni,

**A Taltos Ovoda Hézirendjében meghatarozottak szerint
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